
COMUNE DI TERNI Direzione Affari Istituzionali e Generali  

Avviso di manifestazione di interesse finalizzato all’affidamento, previa Richiesta di 

Offerta (RdO), con procedura negoziata sul Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MEPA), art. 36, comma 2, lett. b) D. Lgs. n. 50/2016, dei “Servizi 

inerenti l’attività di comunicazione di Agenda Urbana- POR FESR 2014/2020 Risorse 

Asse VII – Assistenza Tecnica - Programma Agenda Urbana – Attività di 

comunicazione”. Importo a base d’asta €  

31.278,69 al netto IVA. CIG ZE52EC4AF5 - CUP F49G16000540007  

  

AVVISO PUBBLICO  

  

1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE  

Il Comune di Terni, in qualità di Amministrazione aggiudicatrice, in esecuzione della 

Determinazione del Dirigente della Direzione Affari Istituzionali e Generali di avvio 

procedura, intende procedere all’affidamento, previa Richiesta di Offerta tramite 

piattaforma MEPA (RdO), preceduta da manifestazione di interesse, dei “Servizi 

inerenti l’attività di comunicazione di Agenda Urbana- POR FESR 2014/2020 ai sensi 

dell’art. 36, comma 2 lett. b) D. Lgs. n. 50/2016.  

  

Denominazione e indirizzo ufficiale dell’amministrazione aggiudicatrice:   

• Comune di Terni – Direzione Affari Istituzionali e Generali, Piazza Ridolfi 1 - 05100 

Terni;   

• Indirizzo del profilo di committente:  http://www.comune.tr.it  

• Persone di contatto: Sebastiano Pasero (tel. 0744.549584, email 

sebastiano.pasero@comune.tr.it)  

  

2. OGGETTO DEL SERVIZIO   

2.1 DESCRIZIONE DEL SERVIZIO   

L’appalto ha ad oggetto i servizi di comunicazione dell’attività del Programma di 

Agenda Urbana 2014-2020 “Sviluppo Urbano sostenibile – Terni Smart city”, per le cui 

iniziative dovrà essere sempre usata l’immagine coordinata fornita dalla Regione 

Umbria. I servizi di comunicazione devono essere diversificati secondo il “Format 

Attività di Comunicazione Agenda Urbana” e devono comprendere: azioni di 

comunicazione digitale attraverso social media con attivazione di una pagina 

Facebook e di un profilo Instagram di Agenda Urbana per informare, coinvolgere, 

diffondere contenuti e stabilire strategia social; realizzazione di materiale cartaceo, 

produzione e affissione manifesti, poster, brochure informativi/divulgativi; 

organizzazione di  convegni/eventi informativi sullo stato di avanzamento delle azioni 
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di Agenda Urbana; attività promo educativa nelle scuole volta a promuovere una 

maggiore conoscenza e consapevolezza della UE tra gli studenti.   

  

2.2 CATEGORIA DEL SERVIZIO  

Area merceologica Mepa “Editoria, Eventi e Comunicazione” - “Servizi di informazione, 

comunicazione e marketing”.  

  

2.3 IMPORTO E DURATA DEL SERVIZIO  

Importo complessivo stimato del servizio, comprensivo di tutte le spese: € 31.278,69 

(euro trentunomiladuecentosettantotto/69) al netto IVA.   

Le attività e gli interventi dovranno essere realizzati a partire dalla data di stipula del 

contratto e dovranno necessariamente essere conclusi entro e non oltre il 31 dicembre 

2022 e comunque secondo un calendario da definirsi in accordo con il Rup.  

In caso di mancato rispetto dei termini sarà applicata una penale giornaliera pari all’1 

per mille dell’importo contrattuale. Qualora il ritardo fosse tale da compromettere il 

finanziamento dell’opera o comunque fosse tale da cagionare l’applicazione di una 

penale pari o superiore al 10% dell’ammontare contrattuale, sarà disposta la 

risoluzione del contratto per grave ritardo senza obbligo di preventiva messa in mora 

del contraente.  

  

2.4 LUOGO DI PRESTAZIONE DEL SERVIZIO  

L’area sulle quali dovrà essere svolto il servizio è la città di Terni.  

  

  

3. INFORMAZIONI DI CARATTERE GIURIDICO, ECONOMICO, FINANZIARIO E 

TECNICO   
  

3.1 PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE  

Il presente avviso non comporta l’impegno della stazione appaltante a dar luogo al 

successivo affidamento. L’avviso è volto ad individuare soggetti in possesso di idonei 

requisiti professionali e tecnico-economici a cui formulare apposita Richiesta d’Offerta 

(RDO) sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), per la 

selezione del contraente, ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. b) del D. Lgs. n. 50/2016, 

l’espletamento del servizio secondo criteri di trasparenza, non discriminazione e 

proporzionalità cui affidare con successivo atto l’incarico in oggetto, al verificarsi delle 

dette condizioni.   

  

3.2 MODALITÀ DI EVENTUALE STIPULA DEL CONTRATTO   

Il contratto con l’operatore economico aggiudicatario del servizio sarà stipulato 

direttamente sulla piattaforma Mepa.   

  

3.3 MODALITÀ DI FINANZIAMENTO DELL’APPALTO  

L’appalto è finanziato con i fondi POR FESR 2014 – 2020 relativi all’Asse VII 

“Assistenza tecnica” destinati alle azioni 7.1.1 – 7.1.2 – 7.2.1. L’intervento oggetto del 

presente affidamento rientra nell’azione 7.2.1 – Informazione e pubblicità ed è previsto 

nell’ambito delle risorse assegnate al Comune di Terni con DGR n. 356/2017 in virtù 
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dello schema di convenzione approvato con DGR n. 750/2016 per l’attuazione del 

Programma di sviluppo urbano sostenibile e la delega per l’espletamento delle funzioni 

di Organismo Intermedio per l’asse 6 “Sviluppo urbano sostenibile” e Asse VII 

“Assistenza tecnica” del POR FESR 2014-2020. Convenzione sottoscritta in data 

06/07/2016 sostituita ed acquisita al protocollo informatico della Regione con il numero 

5380 del 10.01.2019 e acquisita alla Raccolta degli Atti della Regione con il n. 5352 in 

data 22.01.2019 (in vigore dal 10.01.2019). La stipula del contratto con l’aggiudicatario 

avverrà direttamente attraverso la piattaforma Mepa entro il termine indicato nella Rdo.   

  

3.4 SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA  

Possono partecipare alla gara solo gli operatori economici iscritti e abilitati al Mepa. È 

ammessa la partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. e 

con le modalità di cui all’art. 48 del medesimo D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.   

  

3.5 REQUISITI  DI 

PARTECIPAZIONE   

 

• Requisiti di ordine generale:   

− Gli operatori economici interessati non devono trovarsi nelle situazioni di 

esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. e/o nelle condizioni di 

incapacità a contrarre con la Pubblica Amministrazione anche in riferimento alla 

vigente normativa antimafia;   

• Requisiti di idoneità professionale:  

− Iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura per 

attività analoghe con quelle oggetto della presente procedura di selezione;   

• Requisiti tecnico - organizzativi:   
− 

  

fatturato minimo relativo ai migliori tre esercizi dell’ultimo quinquennio 

antecedente la presente manifestazione di interesse conseguito nel settore di 

attività oggetto del presente appalto, pari al 50% del valore stimato a base del 

presente affidamento (e quindi per un importo pari ad € 15.639,345 annuo per tre 

anni, nell’ultimo quinquennio);   
− 

  

iscrizione ed abilitazione nel MePA (Mercato elettronico della Pubblica 

Amministrazione) categoria “Servizi di informazione, comunicazione e marketing”;  

− 

  

il possesso dei requisiti di idoneità professionale e tecnico - organizzativi sopra 

indicati dovrà essere autodichiarato dall’Operatore economico ai sensi del DPR 

445/2000 e s.m.i. in sede di manifestazione di interesse attraverso la 

dichiarazione sostitutiva – Allegato A). La verifica di tali requisiti sarà eseguita 

dalla stazione appaltante mediante richiesta di idonea documentazione (contratti, 

certificati, fatture, ecc.) immediatamente dopo l’aggiudicazione e sarà condizione 

essenziale ai fini dell’efficacia della stessa. Qualora l’originario aggiudicatario non 

risultasse in possesso dei requisiti dichiarati, la stazione appaltante si riserva la 

facoltà dello scorrimento della graduatoria.   
  

3.6 CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE:   

Al fine di assicurare il buon andamento ed una adeguata celerità al procedimento di 

selezione richiesta dalla tempistica del finanziamento, ai sensi dell’art. 91 del D. Lgs. 

50/2016, il numero massimo di operatori economici a cui verrà inviata Richiesta di 
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Offerta è stabilito in 5 unità. Qualora il numero dei candidati che hanno manifestato 

interesse a partecipare fosse superiore a 5, la stazione appaltante procederà, in data 

4.11.2020 alle ore 10, oppure in caso di attivazione del soccorso istruttorio in data 

10.11.2020, alle ore 10 presso gli Uffici del Comune di Terni (Piazza Mario Ridolfi, 1 – 

Palazzo Spada – 2° piano - Ufficio Dirigente Affari Istituzionali e Generali), in seduta 

pubblica, a sorteggio pubblico effettuato in forma anonima, per la selezione dei 5 

operatori economici cui inviare la Richiesta di Offerta. Gli esiti del sorteggio verranno 

verbalizzati e pubblicati sul sito istituzionale dell’Ente.  

N.B. In base al principio di rotazione degli inviti e degli affidamenti, saranno ammessi a 

partecipare alla procedura gli operatori economici che siano stati inviatati a partecipare 

o siano risultati aggiudicatari da parte del Comune di Terni relativamente a procedure 

analoghe nell’ultimo triennio antecedente la data di pubblicazione della manifestazione 

di interesse solo nel caso in cui non abbiano manifestato interesse operatori 

economici che nel medesimo periodo non abbiano ricevuto invito o non siano risultati 

aggiudicatari a seguito di analoghe procedure del Comune di Terni.  

  

  

  

4 CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE   

Ai sensi dell’art. 1, c. 4 del D.L. 76/2020, non è richiesta la garanzia provvisoria 

dell’art. 93 del D. Lgs. 50/2016.   

In caso di aggiudicazione dovrà essere prestata cauzione definitiva ai sensi dell'art. 

103 del D. Lgs.  

50/2016 e s.m.i.;   

Le garanzie richieste dovranno risultare conformi al D.M. 31/2018.  

  

5 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE   

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 

individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 

2 del D. Lgs. 50/2016.  

  

6 MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE E 

MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA   

Gli operatori economici interessati alla presente manifestazione di interesse  dovranno 

far pervenire esclusivamente all’indirizzo pec comune.terni@postacert.umbria.it la 

dichiarazione di manifestazione di interesse  (allegato A), completa di dichiarazione 

del possesso dei requisiti sia di carattere generale sia di carattere tecnico-

organizzativo per l’esecuzione dei servizi, resa secondo il modello allegato e 

sottoscritta dal legale rappresentante dell’operatore economico (in forma autografa o 

firmata digitalmente), a pena di esclusione dalla procedura, da redigersi su carta 

semplice allegando fotocopia del documento di identità del sottoscrittore in corso di 

validità, ai sensi degli artt. 46 e 47 del  

D.P.R. 445/2000, entro il termine perentorio (a pena di esclusione) delle ore 12 del 

giorno  

3.11.2020.  
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Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda e/o delle dichiarazioni 

possono essere sanate attraverso la procedura del soccorso istruttorio di cui all’art. 

83, c. 9 D. Lgs. 50/2016.  In tal caso la stazione appaltante assegnerà un termine di n. 

3 (tre) giorni per la regolarizzazione. Decorso inutilmente tale termine l’operatore 

economico sarà escluso dalla procedura. Si dà atto sin da ora che i servizi in oggetto 

verranno affidati, trattandosi di importo inferiore ad € 75.000, mediante Richiesta di 

Offerta (RdO) con procedura negoziata su Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MePA). Tra le manifestazioni di interesse ricevute a seguito della 

pubblicazione sul sito internet del Comune di Terni del presente avviso, saranno 

selezionate, con le modalità illustrate al paragrafo 3.6, quelle di n. 5 operatori tra quelli 

abilitati nel MePA di Consip al bando “Servizi Informazione, Comunicazione e 

Marketing” ed in possesso dei requisiti indicati al paragrafo 3.5.  

  

7 ULTERIORI INFORMAZIONI   

Il presente avviso non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo il 

Comune di Terni che si riserva di interrompere o annullare in qualsiasi momento, per 

ragioni di sua esclusiva competenza, il procedimento avviato senza che i soggetti 

richiedenti possano avanzare alcuna pretesa.   

Si rende inoltre noto che:   

- non si procederà ad individuare ulteriori soggetti nell’eventualità in cui gli operatori 

economici che manifestassero interesse a seguito del presente avviso fossero in 

numero inferiore a 5. Qualora risultassero in numero superiore a 5 si procederà 

mediante sorteggio pubblico per l’individuazione di 5 operatori cui formulare RdO;   

- il Responsabile del procedimento è il funzionario Sebastiano Pasero dell’Ufficio 

Comunicazione – Direzione Affari Istituzionali e Generali del Comune di Terni (tel. 

0744.549584, e-mail sebastiano.pasero@comune.tr.it).   

  

Allegati:   

A)Modello di manifestazione di interesse con dichiarazione sostitutiva;  

B)Patto di Integrità del Comune di Terni (approvato con DGC n. 336/2017);  

C)Codice di Comportamento dei dipendenti del Comune di Terni (approvato con DGC n. 

128/2014).   

  

  

  

LA DIRIGENTE   

(Dott.ssa Emanuela De Vincenzi)  
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