
AVVISO PUBBLICO 
 

Protocollo  e data come da segnatura  
 

COMUNE DI TERNI 
 

Direzione SERVIZI DIGITALI – INNOVAZIONE - CULTURA 
 

Avviso di manifestazione di interesse finalizzato all’affidamento del servizio di 
gestione postale mediante procedura negoziata ex art. 63 del D.lgs. n. 50/2016 da 
espletarsi sul MEPA. 

 

IL DIRIGENTE DELLA DIREZIONE SERVIZI DIGITALI – INNOVAZIONE - CULTURA 

 

Richiamata la determinazione a contrarre n. 553  del 28/02/2023; 

 

RENDE NOTO 

che l’amministrazione comunale intende individuare operatori economici da invitare ad una 
procedura sotto soglia ex art. 63 del D.lgs. n. 50/2016, in attuazione dell’art. 1, comma 2, lett. 
b) del DL 76/2020, convertito nella legge n. 120/2020, come modificato dal decreto legge 31 
maggio 2021 n. 77, convertito nella legge 29 luglio 2021 n. 108, per l’affidamento del servizio 
di gestione postale dell’Ente comunale. 

Gli operatori economici interessati a partecipare dovranno presentare apposita dichiarazione di 
manifestazione di interesse entro le ore 12.00 del giorno 21/04/2023, utilizzando il modello 
allegato (All. A), da inviare all’indirizzo di posta elettronica certificata (PEC) del Comune di Terni 
comune.terni@postacert.umbria.it. La suddetta dichiarazione dovrà essere sottoscritta 
digitalmente dal rappresentante legale dell’operatore economico interessato o suo procuratore, 
nel qual caso dovrà essere prodotta copia della procura.  

Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti dagli operatori economici interessati inviando una 
mail al responsabile del procedimento Franca Nesta al seguente indirizzo di posta elettronica: 
franca.nesta@comune.terni.it   

La successiva procedura negoziata verrà svolta mediante l’utilizzo del Mercato elettronico della 
pubblica amministrazione (MEPA). 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Requisiti di ordine generale: 

 assenza delle cause di esclusione di cui all’art.80 del D.lgs n. 50/2016; 
 assenza di altre cause ostative a contrarre con la Pubblica Amministrazione. 

Requisiti di idoneità professionale: 

 iscrizione nel Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, Industria, 

Artigianato e Agricoltura per attività analoghe a quelle oggetto della presente procedura 

di selezione; 
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 iscrizione, alla data di scadenza del presente avviso, nel Mercato elettronico della pubblica 

amministrazione (MEPA) al bando servizi, settore merceologico “Servizi Postali”, 

categoria “Servizi postali di raccolta e recapito” 

 

 

Requisiti di carattere economico finanziario:  

a. fatturato globale minimo annuo, Iva esclusa, riferito agli ultimi tre esercizi finanziari 
disponibili, almeno pari ad € 70.000,00 

La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice 
- per le società di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la 

presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;  

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di 
persone mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 

 
b. fatturato specifico minimo annuo, Iva esclusa, per servizi analoghi a quelli oggetto 

dell’appalto, riferito all’ultimo triennio disponibile, pari almeno ad € 50.000,00 

La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice 
- per le società di capitali mediante i bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza 

del termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa dai quali si 
evinca il fatturato specifico dichiarato; 

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di 
persone mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA dai quali si evinca il fatturato 
specifico dichiarato; 

- copia delle fatture relative alla specifica attività da cui si ricava il fatturato specifico 
realizzato. Qualora la fattura non menzioni la specifica attività o la causale riportata non sia 
chiara il requisito può essere dimostrato presentando anche copia dei contratti a cui le fatture 
si riferiscono; 

- certificati rilasciati dall’amministrazione/ente pubblico contraente, con l’indicazione 
dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione o attestazioni rilasciate dal committente 
privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione in originale o 
in copia. 

La richiesta di un fatturato minimo globale e specifico è richiesto in considerazione della necessità 
di garantire che l’affidatario sia in possesso di una solidità economico - finanziaria che gli 
consenta di assicurare la continuità del servizio per il periodo contrattuale previsto nonché di 
comprovata esperienza nel settore oggetto di intervento. 
Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività 
da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 
L’operatore economico che, per fondati motivi, non è in grado di presentare la documentazione 
richiesta, può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante idonee referenze 
bancarie. 

Requisiti di carattere tecnico – organizzativo: 

c. possesso di adeguata esperienza professionale nel settore di attività oggetto del 
presente appalto attestata mediante almeno tre servizi analoghi svolti nell’ultimo triennio, 
con indicazione dei relativi importi, delle date di inizio e termine del relativo contratto, del 
committente pubblico o privato. 
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La comprova del requisito, è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, 
parte II, del Codice. 
In caso di servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante le 
seguenti modalità: 

- originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, 
con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 

In caso di servizi prestati a favore di committenti privati, mediante le seguenti modalità: 
- originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con 

l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione.  

Il possesso dei requisiti generali e speciali sopra indicati dovranno essere autodichiarati 
dall’operatore economico ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 445/2000 in sede di 
manifestazione di interesse attraverso la dichiarazione sostitutiva (All. A) ed il DGUE (All. B). La 
verifica di tali requisiti in capo all’aggiudicatario sarà eseguita dalla stazione appaltante tramite 
la specifica funzionalità FVOE messa a disposizione da ANAC e sarà condizione essenziale ai fini 
dell’efficacia dell’aggiudicazione. 

Verranno invitati alla procedura negoziata tutti gli operatori economici in possesso dei requisiti 
richiesti che avranno manifestato il proprio interesse, nei termini e secondo le modalità stabilite, 
senza limitazione alcuna. 

L’affidamento ha ad oggetto i seguenti servizi: Gestione servizio postale 

Le caratteristiche tecniche dei servizi nonché le prestazioni oggetto d’appalto sono meglio 
descritte e dettagliate nel capitolato speciale descrittivo e prestazionale allegato al presente 
avviso. 

Il contratto decorrerà dal 01/07/2023 e comunque dalla data di consegna del servizio, ed avrà 
la durata di 60 mesi. Il contratto potrà essere rinnovato alla scadenza per un ulteriore triennio.  

L’importo presuntivo dell’appalto, inteso come somma massima pagabile all’appaltatore per il 
periodo della durata contrattuale (opzioni di rinnovo e proroga tecnica escluse) è pari ad € 
245.901,63 oltre IVA. La base d’asta è individuata nel tariffario allegato A al capitolato speciale 
descrittivo e prestazionale, rispetto al quale gli operatori economici invitati indicheranno in sede 
di offerta la percentuale unica di ribasso. 

Il criterio di selezione dell’operatore economico è quello dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa. 

Responsabile del procedimento è Franca Nesta, funzionario della bct – Gestione documentale. 

Il presente avviso costituisce unicamente un invito a manifestare interesse, non costituisce 
proposta contrattuale e non vincola in alcun modo il Comune di Terni che si riserva di 
interrompere o annullare in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il 
procedimento avviato senza che i soggetti richiedenti possano avanzare alcuna pretesa.  

Il presente avviso è pubblicato sul sito internet dell’Ente www.comune.terni.it nella sezione 
“Amministrazione trasparente – bandi di gara e contratti”, per un periodo di 15 giorni. 

Allegati:  

A) Modello dichiarazione di manifestazione di interesse e dichiarazione integrativa 

B) DGUE 

C) Capitolato speciale descrittivo e prestazionale con relativi allegati 
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  IL DIRIGENTE                      
Dott. Andrea Zaccone 

Documento firmato digitalmente ai sensi del D.lgs. n. 82/2005 
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