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GARA GESTIONE SERVIZIO POSTALE 2023-28. PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA 

INDIZIONE DI BANDO DI GARA, AI SENSI DELL’ART. 63 DEL D. LGS N. 50/2026, IN 

ATTUAZIONE DELL’ART. 1, COMMA 2, LETT. B) D.L. 76/2020 CONVERTITO IN L. N. 120/2020, 

MODIFICATO DAL D. L. N. 77/2021, CONVERTO IN L. N. 108/2021, A MEZZO RDO SU MEPA. 

CIG: 9601288182. – APERTURA E VALUTAZIONE BUSTA TECNICA E ECONOMICA 

 

 

VERBALE SEDUTA PUBBLICA/RISERVATA DEL 23/06/2023 

 

Premesso che: 

- con Determinazione dirigenziale n. 553 del 28/02/2023 è stata indetta una gara volta 

all’affidamento del servizio di gestione postale del Comune di Terni per il periodo 2023-2028; 

- con la medesima Determinazione è stato previsto lo svolgimento della gara su piattaforma 

MePA mediante RDO, da aggiudicarsi con il criterio dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualità prezzo; 

- il CIG relativo alla gara è: 9601288182 

- con la medesima Determinazione dirigenziale n. 553 del 28/02/2023 sono stati approvati i 

seguenti documenti di gara: 

 Avviso di manifestazione d’interesse con relativi allegati: 

 Modello dichiarazione di manifestazione di interesse; 

 DGUE; 

 Capitolato descrittivo e prestazionale con relativi allegati: 

 Allegato A (prezzi a base d’asta delle varie tipologie di spedizioni); 

 Allegato B (quantitativi e importi delle spedizioni del Comune di Terni negli anni 2021 e 

2022); 

 Lettera d’invito alla procedura negoziata con relativi allegati: 

 Modello dichiarazione unica; 

- la richiamata Determinazione a contrarre è stata pubblicata nei modi, forme e termini previsti 

dalla vigente normativa; 
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- con Determinazione dirigenziale n. 1145 del 20/04/2023 è stata prorogata la scadenza della 

data di presentazione della manifestazione d’interesse, precedentemente fissata alle ore 12:00 

del 21/04/2023; 

- lo stesso avviso di proroga, debitamente pubblicato nei modi, forme e termini previsti dalla 

normativa, ha fissato il termine di presentazione della manifestazione d’interesse alle ore 12:00 

del giorno 05/05/2023; 

- entro il termine sopra indicato, hanno presentato la manifestazione d’interesse i seguenti 2 

(due) Operatori Economici: 

 Ragione Sociale p. I.V.A. 

1 Poste Italiane S.p. A.  01114601006 

2 Gruppo La Nuova Posta S.r.l.      03281420921 

 

- con Determinazione Dirigenziale n. 1147 del 19/05/2023 è stato approvato l’elenco degli 

operatori economici da invitare a gara; 

- entrambi gli operatori economici sopra indicati sono stati invitati a gara su piattaforma MePA, 

tramite RDO evoluta n. 3580492, con scadenza del termine per la presentazione delle offerte 

fissato al 05/06/2023 h. 12.00; 

- è stata data comunicazione a entrambi gli operatori economici, tramite pec e tramite 

pubblicazione sul sito istituzionale dell’ente, circa la data e l’ora di apertura e verifica 

documentale delle buste amministrative, prevista per il giorno 06/06/2023 h. 10.00 presso la 

Biblioteca comunale; 

- in data 06/06/2023 è stata valutata la documentazione amministrativa dell’unica ditta che  ha 

presentato un’offerta: Gruppo La Nuova Posta Srl - P. IVA 03281420921. Tale 

documentazione amministrativa presentata dall’operatore economico Gruppo La Nuova 

Posta Srl è risultata conforme alle prescrizioni della lettera di invito, pertanto lo stesso veniva 

ammesso alle successive fasi di gara; 

- con Determinazione Dirigenziale n.  1787 del 19/06/2023 veniva nominata la Commissione 

giudicatrice, composta dai seguenti membri: 

o Presidente – Dott.ssa Accardo Donatella – Dirigente Direzione Servizi Scolastici e 

Welfare del Comune di Terni 

o Esperto interno – P.O. Finistauri Neida – Funzionario del Comune di Terni 

o Esperto interno – P.O. Lesina Massimo - Funzionario del Comune di Terni 

- con medesimo atto veniva nominata quale segretario verbalizzante la Dott.ssa Rizzo Brunella – 

Istruttore bibliotecario del Comune di Terni; 
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TUTTO CIO’ PREMESSO 

 

L’anno duemilaventitré, il giorno ventitré del mese di giugno, alle ore 9.54, in seduta pubblica, 

presso la Biblioteca comunale di Terni, sita in Piazza della Repubblica, 1 – Ufficio del RUP 

Dott.ssa Franca Nesta, sono presenti: 

o Presidente – Dott.ssa Accardo Donatella – Dirigente Direzione Servizi Scolastici e 

Welfare del Comune di Terni 

o Esperto interno – P.O. Finistauri Neida – Funzionario del Comune di Terni 

o Esperto interno – P.O. Lesina Massimo - Funzionario del Comune di Terni 

o Dott.ssa Rizzo Brunella – Istruttore bibliotecario del Comune di Terni – Segretario 

verbalizzante; 

La commissione giudicatrice accede alla scheda di gara sul portale del Me.pa, riscontrando la presenza 

di un’unica offerta tecnica riferita all’operatore economico di seguito indicato: 

 

RAGIONE SOCIALE SEDE LEGALE P.IVA/C.F. 

Gruppo La Nuova Posta Srl   Roma, Viale Cesare Pavese n. 435 03281420921 

 

La Commissione verifica la conformità dell’offerta tecnica alle previsioni della lettera di invito ed 

ammette il concorrente alla successiva fase di valutazione dell’offerta stessa: 

 

OPERATORE 
ECONOMICO 

BUSTA TELEMATICA OFFERTA TECNICA X 

Gruppo La Nuova 
Posta Srl   

Massimo n. 10 pagine in formato A4 X 
Sottoscritta digitalmente X 
 Elaborato tecnico X 
Quota percentuale dei servizi (non inf. 80%) X 
Elementi descrittivi riferiti a criteri e sub - criteri X 

  

La Presidente della Commissione chiude la seduta pubblica alle ore 10.17. 

La Commissione prosegue, quindi, in seduta riservata per l’esame dell’offerta tecnica e l’attribuzione 

dei punteggi in conformità ai criteri di valutazione indicati nella lettera di invito. 

Viene predisposta una griglia di valutazione dell’offerta tecnica, nella quale, in relazione a ciascun 

criterio di valutazione di tipo discrezionale, ogni commissario attribuisce un coefficiente variabile tra 

zero ed uno. Si procede quindi al calcolo del coefficiente medio che viene poi moltiplicato per il 

punteggio massimo previsto per ciascun criterio al fine di ottenere il relativo punteggio assegnato. Ai 

punteggi così ottenuti si sommano quelli tabellari attribuiti in valore assoluto.  

Le operazioni di cui sopra sono riportate nella seguente tabella: 

 

LEGENDA 

Le tre colonne dei componenti la Commissione giudicatrice vengono abbreviate come segue: 

ACC: Presidente Donatella Accardo 

LES: Commissario Massimo Lesina 

FIN: Commissario Neida Finistauri 
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N. Criteri di valutazione Punti 

max 
 Sub-Criteri di 

valutazione 
Punti D 

max 
Punti 

T max 
ACC FIN LES Punteggio 

attribuito 

 

1 
Modalità organizzativo-
gestionale dei servizi oggetto 
dell’appalto  
 

 

20 

 

 
 
1.1 

 
Organizzazione del 
servizio  
Indicazione dettagliata 
delle modalità 
operative e descrizione 
dei mezzi e risorse che 
si intendono mettere a 
disposizione per lo 
svolgimento dei cicli 
di lavorazione 

 

10 

     

 

 

 

 

 

0,8 0,7 0,6 7 

1.2 Misure di sicurezza a 
garanzia della 
riservatezza e 
dell’integrità della 
corrispondenza dalla 
loro presa in carico 
all’avvenuto recapito 
 

10  0,8 0,8 0,6 7,33 

2 Accorgimenti e metodologie 
che si intendono adottare 
per conseguire più elevate 
prestazioni ambientali, al fine 
di favorire l’eco-innovazione 
del mercato 
di riferimento, in coerenza 
con il Piano d’Azione 
Nazionale sul Green Public 
Procurement 

10   10  0,5 0,5 0,5 5 

3 Proposte che presentano 
caratteristiche migliorative 
rispetto 
a quanto previsto dal 
Capitolato 
 
(es. servizio di conservazione 
sostitutiva/archiviazione 
degli avvisi di ricevimento; 
possibilità di invii informatici, 
ecc.) 

10   10  0,9 0,9 0,8 8,66 

4 Modalità di tracciatura della 
posta 
 
Modalità e tempistica di 
tracciatura dirette al 
monitoraggio on-line, da 
parte dell’Ente, dell’intero 
ciclo di lavorazione della 
posta con disponibilità oraria 
compatibile con gli orari degli 
uffici e aggiornamento in 
tempo reale sullo stato della 
consegna 

     

10 
 

 

 
 

     

10 
 0,7 0,8 0,7 7,33 
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5 Sedi di giacenza aggiuntive 

per la posta 

Indicazione e descrizione 

delle sedi aggiuntive dedicate 

alla giacenza della posta con 

specificazione del luogo, 

delle caratteristiche 

strumentali e delle modalità 

di conservazione degli invii al 

fine di garantire la sicurezza e 

l’integrità degli stessi 

secondo le previsioni del 

capitolato speciale. 

 (verrà assegnato 1 punto per 

ogni sede di giacenza 

aggiuntiva avente le 

caratteristiche di idoneità 

richieste dal capitolato 

speciale oltre le tre minime 

previste, per un max di 10 

punti) 

10    10 

 

 

   1 

6 Gestione dell’inesitato 

realizzato: 

con un secondo ripasso 

(senza contatto con il cliente) 

= punti 3 

 tramite contatto con cliente 

= punti 5 

recapito previo 

appuntamento = punti 7 

7    7    7 

7 Personale dipendente 
impiegato per l’erogazione 
del servizio con qualifiche e 
titoli professionali attinenti 
alle mansioni svolte 
Indicazione delle unità di 
personale addetto al servizio 
a tempo pieno e 
indeterminato con qualifiche 
e titoli professionali attinenti 
alle mansioni svolte, 
costantemente impiegate 
nella zona di Terni  
1-10 dipendenti = punti 1;  
11-19 dipendenti = punti 2;  
20 e >20 dipendenti = punti 3 

 

3 

 

   

 

 

3 
   1 

8 Tempi di consegna 
migliorativi 
 
Indicazione di eventuali 
tempi di consegna 
migliorativi rispetto 
ai tempi massimi previsti dal 
capitolato speciale 
 
(2 punti per ciascun giorno in 

10    10    0 

http://www.comune.terni.it/
mailto:comune.terni@postacert.umbria.it


 

   Comune di Terni – P.zza Ridolfi, 1 – 05100 Terni     
Tel. 0744.5491 – www.comune.terni.it –comune.terni@postacert.umbria.it – P.IVA 00175660554 

meno di consegna, con 
riferimento unicamente alle 
raccomandate) 
 

 Totale 80   50 30    44,32 

 

* Nelle proposte migliorative vi è il riferimento alla possibilità di recapito delle raccomandate previo 

appuntamento; al contrario, non vi è alcun accenno di tale servizio nell’apposito criterio (n. 6 della 

griglia di valutazione) 

 

La Commissione assegna il seguente punteggio totale: 

 

RAGIONE SOCIALE SEDE LEGALE P.IVA/C.F. PUNTEGGIO 
TOTALE 

Gruppo La Nuova Posta Srl   Roma, Viale Cesare Pavese n. 435 03281420921 44,32 

 

La Commissione ritiene superfluo riparametrare il punteggio assegnato in quanto vi è un unico 

Operatore economico in gara. 

 

Alle ore 10.32 la Presidente dichiara chiusa la seduta riservata e riconvoca in seduta pubblica la 

Commissione alle ore 12.00 per l’apertura e la valutazione dell’offerta economica. 

 

------------- 

Alle ore 12.11 si riunisce nuovamente la Commissione esaminatrice per la valutazione dell’offerta 

economica. 

 

La Commissione giudicatrice procede alla verifica della regolarità dell’offerta economica presentata 

dall’unico Operatore Economico rimasto in gara, nonché alla valutazione del ribasso offerto, le cui 

risultanze sono appresso indicate: 

 

OPERATORE 
ECONOMICO 

BUSTA TELEMATICA OFFERTA ECONOMICA X 

Gruppo La Nuova 
Posta Srl   

CORRETTEZZA DELL’OFFERTA DAL PUNTO DI VISTA 
FORMALE  

x 

  

RIBASSO OFFERTO 0,01% 
  

CONGRUENZA DELL’OFFERTA ECONOMICA x 

 

La Commissione attribuisce all’offerta economica il punteggio massimo di 20, quindi procede al calcolo 

del punteggio complessivo dell’offerta, come risultante dalla tabella sottostante: 

 

Gruppo La Nuova 
Posta Srl   

Totale punteggio 

  

Offerta tecnica 44.32 

Offerta economica 20.00 
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TOTALE 64.32 

 

La Presidente della Commissione propone l’aggiudicazione del servizio all’Operatore Economico 

Gruppo La Nuova Posta Srl sulla piattaforma MePA. 

 

Alle ore 12.22 la Presidente dichiara chiusa la seduta pubblica. 

 

Viene quindi redatto il seguente verbale, che, letto e approvato, viene sottoscritto dal Presidente, dai 

Commissari e dal Segretario verbalizzante. 

 

La Commissione dà quindi mandato al Segretario di trasmettere il presente verbale al RUP per gli 

adempimenti di competenza. 

 

 

Dott. ssa Donatella Accardo – Presidente 

Dott. ssa Neida Finistauri – Commissario 

P.O. Massimo Lesina – Commissario 

Dott.ssa Brunella Rizzo – Segretario 
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