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DISCIPLINARE DI GARA 

 

 

 

PROCEDURA APERTA TELEMATICA PER SERVIZIO DI IDEAZIONE, 

REALIZZAZIONE, NOLEGGIO, MANUTENZIONE, SMONTAGGIO DI 

INSTALLAZIONI ED ADDOBBI ARTISTICI E LUMINOSI DA REALIZZARE NELLA 

CITTÀ DI TERNI IN OCCASIONE DELLE FESTIVITÀ NATALIZIE E VALENTINIANE 

2021/2022. CIG 8934761E03 – CUP F49J21012120002. 

 

 

 

Art. 1 PREMESSA 

Con determinazione a contrarre n. …..   del ….. questa Amministrazione ha deliberato di affidare 

l'appalto per l'ideazione e realizzazione di addobbi luminosi della Città di Terni, noleggio e 

installazione di impianto filo diffusione in occasione delle festività natalizie 2021 /2022 nei termini 

e con le specifiche di cui al capitolato speciale e dello schema di contratto costituente documento 

parte integrante della gara 

 

L'affidamento avverrà mediante procedura aperta telematica e con l'applicazione del criterio 

dell'offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità 

prezzo, ai sensi degli artt. 60 e 95 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 - Codice dei contratti pubblici( in 

seguito: Codice). 

 

L'appalto non è suddiviso in lotti. 

 

Il luogo di svolgimento del servizio: Vie, Piazze e Luoghi sono individuati nel Capitolato speciale 

e nelle schede tecniche di appalto - codice NUTS:ITIE22 CIG: 8934761E03; 

( rif. Programma biennale beni e servizi approvato con deliberazione di Consiglio Comunale n. 

240  del 04/10/2021 “Approvazione Bilancio di Previsione 2021/2023 e relativi allegati ed 

identificato) CUI : L11700175660554202100050. 

 

La presente procedura è gestita integralmente con modalità telematica e, pertanto verranno 

ammesse solo le offerte firmate digitalmente presentate attraverso la piattaforma telematica. 

Non saranno ritenute valide offerte presentate in forma cartacea o a mezzo pec o qualsiasi altra 

modalità di presentazione. 

 

Art. 2 MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE 
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Per poter partecipare occorre: 

collegarsi al Portale Acquisti in rete al portale http://acquistinretepa.it ,    e se non registrati, 

attivare la funzione “ Registrati” presente nella sezione “Area riservata”; se registrati entrare con le 

credenziali ottenute in fase di registrazione. 

La piattaforma telematica prevede il caricamento delle seguenti buste digitali/ plichi telematici:  

BUSTA A- Contiene DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

BUSTA B- Contiene OFFERTA TECNICA 

BUSTA C- Contiene OFFERTA ECONOMICA  

TUTTI I DOCUMENTI DEVONO ESSERE SOTTOSCRITTI CON FIRMA DIGITALE (NON 

DEVE ESSERE PRODOTTO ALCUN ARCHIVIO DIGITALE FIRMATO DIGITALMENTE). 

  

2.1 CONTENUTO DELLA BUSTA “A” – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La busta A contiene le dichiarazioni integrative, il DGUE nonché la  documentazione a corredo, in 

relazione alle diverse forme di partecipazione 

 

2.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO e PASSOE 

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture 

e Trasporti formato editabile, messo a disposizione sul sito https://www.mit.gov.it, nonché 

documento PASSOE di cui all’art. 9. 

 

2.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

Dichiarazioni integrative 

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 

445/2000, con le quali: 

1. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-ter) 

del Codice; 

2. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di 

residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati 

ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla 

data di presentazione dell’offerta 

3. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacche per la sua formulazione ha preso 

atto e tenuto conto: 

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di 

sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo 

dove devono essere svolti i servizi/fornitura; 

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono 

avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione della propria 

offerta; 

4. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 

documentazione gara; 

5. dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla 

stazione appaltante con deliberazione della Giunta comunale n. 128 del 16/04/2014,  reperibile sul 

sito internet dell’Ente - https://www.comune.terni.it/trasp/at/content/codice-di-comportamento-e-di-

tutela-della-dignita-e-delletica-dei-dipendenti-del-comune-di-terni, ad osservare e a far osservare ai 

propri dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del 

contratto; 

http://acquistinretepa.it/
https://www.mit.gov.it/
https://www.comune.terni.it/trasp/at/content/codice-di-comportamento-e-di-tutela-della-dignita-e-delletica-dei-dipendenti-del-comune-di-terni
https://www.comune.terni.it/trasp/at/content/codice-di-comportamento-e-di-tutela-della-dignita-e-delletica-dei-dipendenti-del-comune-di-terni
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6.dichiarazione  di insussistenza dei vincoli da parte della ditta affidataria relativamente ai rapporti 

interni di collaborazione e lavoro dipendente di cui all’art.    ; 

7. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione 

appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara 

oppure non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la 

stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno 

eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto 

tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrà essere adeguatamente motivata e comprovata ai 

sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice; 

 

8. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 30 

giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno trattati, con strumenti informatici, 

esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonchè dell’esistenza dei diritti di cui all’articolo 7 

del medesimo decreto legislativo. 

 

2.4 CONTENUTO DELLA BUSTA B – OFFERTA TECNICA 

La busta “B – Offerta tecnica” contiene, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 

a) relazione tecnica che contenga il progetto gestionale del Natale di Terni e dei servizi offerti che, 

per ragioni di equità, comparazione e snellezza nell'esame delle offerte, dovrà consistere in 12 

facciate foglio formato A4, che sia trascritto utilizzando carattere di dimensione Times New 

Roman di dimensione 12 (dodici) pt e interlinea singola, in lingua italiana. Non verranno prese in 

considerazione le pagine eccedenti. Eventuali diagrammi, schemi, tabelle, organigrammi ed 

immagini che esplicitano i singoli elementi e sub-elementi dell’elaborato progettuale sono inclusi 

nel predetto numero di fogli. La relazione contiene una proposta tecnico-organizzativa che illustra, 

con riferimento ai criteri  di valutazione indicati nella tabella di cui al successivo art. 15. 

b) L’offerta tecnica dovrà essere, inoltre, corredata obbligatoriamente del progetto di ciascuna 

tipologia di installazione, a firma di un tecnico abilitato, da cui risulti la conformità con riferimento 

alla staticità e resistenza agli agenti esterni. 

L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel Progetto, pena l’esclusione 

dalla procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza di cui all’art. 68 del Codice. 

L’offerta tecnica deve essere prodotta in formato pdf e sottoscritto con firma digitale (non deve 

essere prodotto alcun archivio digitale firmato digitalmente). 

Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la 

sottoscrizione del DGUE di cui al punto 2.2, ovvero essere prodotta in formato pdf e sottoscritto 

con firma digitale ( non deve essere prodotto alcun archivio digitale firmato digitalmente) . 

 

 

2.5 CONTENUTO DELLA BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA 

La busta “C – Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, l’offerta economica predisposta 

preferibilmente secondo il modello redatto dalla stazione appaltante allegati al presente disciplinare 

di gara e contenere i seguenti elementi: 

 

a) ribasso unico percentuale sull'importo soggetto a ribasso di gara, sia in cifre sia in lettere 

In caso di discordanza tra prezzo in cifre e prezzo in lettere prevarrà il prezzo indicato in lettere. 

Verranno prese in considerazione fino a tre cifre decimali. 

L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta dai Rappresentanti Legali con firma 

digitale ovvero essere prodotta in formato pdf e sottoscritto con firma digitale (non deve essere 

prodotto alcun archivio digitale firmato digitalmente). 

 



  

4 

 

Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta o che non siano 

formulate nel rispetto del progetto presentato; 

 

b) Ricevuta di avvenuto pagamento dell’imposta di bollo; Si ricorda che l' offerta è da presentare in 

bollo competente di euro 16,00 ai sensi dell’art.3, comma 1 Tariffa (parte I) D.M. 20/08/1992 e del 

Decreto 25 Maggio 2007 del Ministero dell’Economia e delle Finanze pubblicato sulla G.U. n.146 

del 26.06.2007.  Nel caso di irregolarità dell’offerta ai fini dell’imposta di bollo si procederà ai 

sensi dell’art. 19 del D.P.R. n. 642/1972.  

L’offerta economica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo 

procuratore. 

 

In caso di sottoscrizione da parte di procuratore va allegato l'originale o la copia conforme 

all'originale della procura. 

 

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituito l'offerta 

economica deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il predetto raggruppamento o 

consorzio 

 

Art. 3 REQUISITI DEI CONCORRENTI 

  

3.1 REQUISITI DI ORDINE GENERALE 

Il concorrente deve essere in possesso dei seguenti requisiti soggettivi: 

- Assenza di motivi di esclusione (art. 80 del D.Lgs. 50/2016); 

- Requisiti di idoneità Tecnica professionale (art.83, comma 1, lett.c), del D.Lgs. 50/2016) 

Il concorrente deve essere in regola con gli obblighi contributivi previdenziale e assistenziali 

(DURC). 
La partecipazione equivarrà ad una dichiarazione di possesso dei requisiti. 

L’Amministrazione Comunale procederà, in capo all’aggiudicataria, all’espletamento dei controlli 

sul possesso dei requisiti previsti dalle linee Guida ANAC n. 4. 

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della 

qualificazione richiesta dal presente disciplinare. 

 

3.2 REQUISITI DI IDONEITA’ 

Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura oppure 

nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto 

della presente procedura di gara.  

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in 

possesso di pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli 

elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 

 

3.3 REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE 

I concorrenti, a pena di esclusione,  devono essere in possesso del seguente requisito: 

-  aver realizzato, negli ultimi tre anni antecedenti la data di pubblicazione del bando relativo 

alla presente procedura , attività di ideazione e realizzazione di addobbi luminosi, oggetto 

della gara. 

La comprova del requisito, è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, 

parte II, del Codice. 

In caso di servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante una delle 

seguenti modalità: 
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- originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con 

l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 

- copia conforme del contratto unitamente a copia conforme delle fatture relative al periodo 

richiesto; 

- dichiarazione del concorrente contenente l’oggetto del contratto, il CIG (ove disponibile), il 

nominativo del contraente pubblico e la data di stipula del contratto stesso. 

In caso di servizi/forniture prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti 

modalità: 

- originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con l’indicazione 

dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 

 

Art. 4 RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI E CONSORZI 

 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del 

Codice. 

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 

consorzio ordinario di concorrenti ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale 

qualora abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di 

concorrenti, a pena di esclusione di tutte le diverse offerte presentate. 

I consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e C), del D.Lgs. 18 aprile 2016, n.50, sono tenuti a 

indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre. A quest’ultimi è fatto divieto 

di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il 

consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l’art.353 del c.p.. 

 

Nel caso di raggruppamenti temporanei di impresa o di concorsi ordinari di concorrenti non ancora 

costituiti, deve essere presentata una dichiarazione sottoscritta congiuntamente da tutti gli operatori 

economici che costituiranno il raggruppamento temporaneo contenente: 

- La specificazione del ruolo di ciascun operatore economico all’interno del raggruppamento 

o del Consorzio (capogruppo o mandante); 

- La descrizione delle parti (non in percentuale) dell’appalto che saranno eseguite dai singoli 

operatori economici; 

- L’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara gli stessi operatori economici 

conferiranno mandato collettivo speciale irrevocabile con rappresentanza alla capogruppo, la 

quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti. 

Ai sensi dell’art. 51 delle REGOLE DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENTE DELLA 

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE (vers. 7.0- giugno 2018 nel sito www.acquistinretepa.it ) tutte 

le imprese del RTI devono essere già abilitate al Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione al momento della presentazione dell’offerta da parte del fornitore. 

 

Si precisa che: 

- I requisiti di cui ai punti 2.1 e 2.2 dell’art. 2 devono essere posseduti singolarmente da 

ciascuna ditta componente il raggruppamento; 

- Il requisito di cui al punto 2.3 dell’art. 2 si intende cumulabile ma deve essere posseduto 

dall’impresa capogruppo in misura maggioritaria. La restante percentuale deve essere 

posseduta da ciascuna delle imprese mandanti o consorziate anche in misura diversa 

comunque tale da coprire il 100% del requisito stesso. 

 

Art. 5 AVVALIMENTO 
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In base a quanto previsto dall’art. 89 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 ess.mm.ii., il concorrente 

singolo o in raggruppamento di cui all’art. 45 del D.Lgs. citato, può soddisfare la richiesta relativa 

al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 

83, comma 1, lettere b) e c) del D.Lgs. stesso, necessari per partecipare alla procedura di gara, 

avvalendosi delle capacità di altri soggetti. In tale caso, dovrà produrre, a pena di esclusione, la 

seguente documentazione: 

1. dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria attestante: 

a. il possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016; 

b. il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento; 

c. l’impegno ad obbligarsi verso il concorrente e verso il Comune a mettere a disposizione per tutta 

la durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente medesimo; 

2. contratto di avvalimento, in originale o copia conforme, in virtù del quale l’impresa ausiliaria si 

obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse 

necessarie per tutta la durata dell’appalto (N.B.: l’impegno deve essere preciso ed operativo e non 

può essere generico). Il contratto deve contenere, a pena di nullità, la specificazione dei requisiti 

forniti e delle risorse messe a disposizione dell’impresa ausiliaria (causa di esclusione non sanabile 

ai sensi dell’art. 83, comma 9, del D.Lgs. 18.04.2016, n. 50). 

3. PASSOE dell’ausiliaria. 

Nel caso di avvalimento nei confronti di una ditta che appartiene al medesimo gruppo (avvalimento 

infragruppo), il concorrente deve produrre la documentazione di cui sopra. 

E’ ammesso l’avvalimento di più imprese ausiliarie per ciascun requisito. 

L’ausiliario non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 

Non è consentito, ai sensi dell’art. 89, comma 7, del D.Lgs. 18.04.2016, n. 50, che: 

- della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente, pena l’esclusione di tutti i 

concorrenti che si siano avvalsi della medesima impresa; 

- partecipino sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti, pena l’esclusione di 

entrambe le imprese. 

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità 

professionale [ad esempio: iscrizione alla CCIAA oppure a specifici Albi]. 

Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 

relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento 

o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili 

con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non 

è sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 

Ai sensi dell’art. 46 delle REGOLE DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENT DELLA PUBBLICA 

AMMINISTRAZIONE (vers. 7.0 pubblicato nel sito www.acquistinretepa.it) sarà possibile 

ricorrere all’avvalimento, ai sensi dell’art. 89 del Codice dei Contratti, solamente nell’ipotesi in cui 

l’ausiliaria sia già ammessa al medesimo Bando MePA. 

 

6. SUBAPPALTO. 

Ai sensi dell'art. 13 del capitolato speciale di appalto il subappalto è ammesso nei limiti ed alle 

condizioni di cui all'art. 105 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. . 

Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del 

Codice 

 

7. SOPRALLUOGO 

Il sopralluogo è previsto . 
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Art. 8 DOCUMENTI OBBLIGATORI DA PRESENTARE IN SEDE DI OFFERTA.  

 

Fatto salvo quanto riportato nell’articolo del soccorso istruttorio, i concorrenti dovranno presentare: 

a) dichiarazione ed eventuale documentazione a corredo, attestante il possesso del requisito di cui 

all’art. 2; 

b) documento Passoe di cui all’art. 9; 

c) attestazione validità e veridicità dichiarazioni rese sul Me.Pa ed eventuale dichiarazione di 

subappalto, (Allegato alla RdO); 

e) offerta tecnica corredata da progetto; 

f) offerta economica; 

 

In caso di Raggruppamenti temporanei di imprese o di consorzi ordinari di concorrenti, non ancora 

costituiti, l’offerta tecnica, l’offerta economica e la documentazione devono essere sottoscritte 

congiuntamente da tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento temporaneo o 

il consorzio ordinario di concorrenti. 

Tutta la documentazione/dichiarazioni richieste e l’offerta economica devono essere presentate 

secondo le modalità previste dal MEPA entro il termine perentorio delle ore 12,00 del giorno 

indicato dalla piattaforma MEPA. 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di sospendere o rinviare la procedura qualora riscontri 

anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile ai partecipanti 

l’accesso a MEPA o che impediscano di formulare l’offerta. 

 

ART. 9 DOCUMENTO PASSOE 

Il Documento “PASSOE” riporta il codice a barre che identifica il concorrente ed è rilasciato dal 

servizio AVCpass a comprova della registrazione al servizio per la verifica del possesso dei 

requisiti disponibile presso l’Autorità Nazionale Anticorruzione (A.N.A.C.), in attuazione di quanto 

disposto dall’art. 81 del D.Lgs. 18.04.2016, n. 50 e della Deliberazione dell’A.V.C.P. n. 111 del 

20.12.2012. 

Tutti gli operatori economici interessati a partecipare alla presente procedura di gara devono 

obbligatoriamente registrarsi al sistema AVCpass accedendo all’apposito link sul sito 

www.anticorruzione.it (Servizi - Servizi ad accesso riservato - AVCpass Operatore economico) 

secondo le istruzioni ivi contenute. 

L’operatore economico, dopo la registrazione al servizio AVCpass, dovrà indicare il CIG 

corrispondente ed inserire i dati richiesti. 

Il sistema rilascerà un “PASSOE” (il documento che attesta che l’operatore economico può essere 

verificato tramite l’A.N.A.C.) che dovrà essere allegato alla documentazione amministrativa di 

gara. 

Il “PASSOE” rappresenta lo strumento necessario per procedere alla verifica dei requisiti per la 

partecipazione alla presente procedura di gara da parte della stazione appaltante. 

La mancata registrazione presso il sistema AVCPass e/o il mancato inserimento nella 

documentazione amministrativa del “PASSOE” alla data di scadenza per la presentazione delle 

offerte non comportano l’immediata esclusione dalla gara. Con apposita comunicazione sarà 

assegnato un termine congruo, rispetto all’avvio dell’attività di verifica, per l’effettuazione della 

registrazione medesima e/o la trasmissione del “PASSOE”. La mancata integrazione del “PASSOE” 

nel termine assegnato comporterà l’esclusione dal procedimento di gara. 

 

10. COMMISSIONE GIUDICATRICE 

La commissione giudicatrice e nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la 

scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed e composta da un numero dispari pari a 
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n. 3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai 

commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del 

Codice. 

 

A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante. La commissione 

giudicatrice e responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti e 

fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche (cfr. Linee guida n. 3 

del 26 ottobre 2016). 

 

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione 

trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi 

dell’art. 29, comma 1 del Codice 

 

 

ART. 11  SVOLGIMENTO DELLA GARA 

L’espletamento della procedura di gara: 

− avverrà il giorno ______________ alle ore ____ salvo diverse disposizioni che saranno 

preventivamente comunicate mediante pubblicazione sul sito del Comune di Terni Sezione Bandi e 

Avvisi in corso; 

− seguirà le modalità previste dalla piattaforma elettronica del MEPA. 

L’aggiudicazione diventerà efficace dopo la verifica, con esito positivo, nei confronti della ditta 

aggiudicataria, del possesso dei requisiti di carattere generale e dei requisiti di carattere tecnico – 

organizzativo prescritti nel presente documento. 

La stipula del contratto si intende condizionata all’acquisizione della “Comunicazione Antimafia” 

previste dall'art. 83 comma 3. Lett e) e art. 91 comma 1, lett, a) del Dlgs. 159/2011 e smi. 

L’esito negativo del controllo del possesso dei requisiti suddetti, effettuato ai sensi dell’art. 71 del 

D.P.R. n. 445/00, comporterà la revoca dell’aggiudicazione. In tale ipotesi, l’Amministrazione si 

riserva la facoltà, qualora ne ravvisi a suo insindacabile giudizio l’opportunità e la convenienza, di 

aggiudicare la gara alla migliore offerta in ordine successivo nella graduatoria. 

Il bando di gara e tutta la documentazione per l'offerta sono disponibili nella piattaforma telematica 

Portale  http://acquistinretepa.it. 

La documentazione di gara è disponibile sul sito internet: https://www.comune.terni.it/bandi-avvisi-

gara-in-corso  

 

Art. 12 SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA A – 

VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

 

La prima seduta pubblica avrà luogo il giorno ….  alle ore …  presso la sede   del Comune di Terni  

……. ; trattandosi di procedura telematica non sono ammessi i rappresentanti dei concorrenti, che 

potranno seguire le operazioni tramite PORTALE. 

Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, 

nella data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo Portale Appalti almeno n. 2 

(due) giorni prima della data fissata. 

Il seggio di gara procederà, nella prima seduta pubblica, a verificare il tempestivo deposito e 

l’integrità dei plichi inviati dai concorrenti e, una volta aperti, a controllare la completezza della 

documentazione amministrativa presentata. 

Successivamente il seggio di gara procederà a: 

 

a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 

disciplinare; 

http://acquistinretepa.it/
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b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14; 

c) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 

d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, 

provvedendo altresì agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice. 

 

La stazione appaltante, al fine di tutelare il principio di segretezza delle offerte, adotta le seguenti 

modalità di conservazione dei plichi e di trasferimento degli stessi dal RUP alla commissione 

giudicatrice: Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si 

riserva di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti 

i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto 

svolgimento della procedura. 

 

Tale verifica avverrà, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso l’utilizzo del 

sistema AVCpass, reso disponibile dall’ANAC, con le modalità di cui alla delibera n. 157/2016 . 

 

Art. 13 SOCCORSO ISTRUTTORIO 

 

Ai sensi degli art. 83, comma 9, del D.Lgs. n. 50/2016 e smi, le carenze di qualsiasi elemento 

formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura del soccorso istruttorio. In 

particolare in caso di mancanza, incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi 

richiesti con il presente documento, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica e 

all’offerta tecnica, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci 

giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il 

contenuto e i soggetti che le devono rendere. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione 

appaltante invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei 

certificati, documenti e dichiarazioni presentati. 

  

 

Art. 14 APERTURA DELLE BUSTE B E C – VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 

TECNICHE 

ED ECONOMICHE 

 

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, la commissione giudicatrice, 

in seduta pubblica, procederà all’apertura della busta concernente l’offerta tecnica ed alla verifica 

della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare. 

In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte 

tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando 

e nel presente disciplinare. 

Successivamente, in seduta pubblica, la commissione darà lettura del verbale relativo all'esito della 

valutazione delle offerte tecniche dei concorrenti ammessi e comunica i punteggi attribuiti alle 

offerte tecniche . 

 

Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la commissione procederà, all’apertura 

della busta contenente l’offerta economica, ai fini di un controllo formale, e quindi alla relativa 

valutazione, che potrà avvenire anche in successiva seduta riservata, secondo i criteri e le modalità 

descritte al punto 15. 

 

La stazione appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico finale 

per la formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice. 
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Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma 

punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in 

graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli 

stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in 

seduta pubblica. 

 

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria e 

procede ai sensi di quanto previsto al punto 23. 

 

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, 

e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, la 

commissione, chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederà secondo 

quanto indicato al successivo punto 22 

 

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la 

commissione provvede a comunicare, tempestivamente al seggio di gara- che procederà, sempre, ai 

sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per: 

 

- l’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi 

dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese 

le specifiche tecniche; 

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in 

quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura 

della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento 

rispetto all’importo a base di gara. 

 

Art. 15 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 

Si procederà ad aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  

 
L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla 

base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice.  

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi: 

 
 PUNTEGGIO MASSIMO 

OFFERTA TECNICA 80 

OFFERTA ECONOMICA 20 

TOTALE  100 

 

a) OFFERTA TECNICA: MAX 80/100 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante 

tabella con la relativa ripartizione dei punteggi.  
Nella colonna dove vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i punteggi il cui coefficiente 

è attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità spettante alla commissione giudicatrice 
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Tabella dei criteri discrezionali (D) di valutazione dell’offerta tecnica 

CRITERI  CRITERI DI VALUTAZIONE  Punteggio 

massimo 

discrezionale 

1) CARATTERISTICHE 

ESTETICHE 

Originalità artistica ed effetto scenografico 

della proposta progettuale.  

Sarà valutata positivamente l’offerta di 

realizzare temi ulteriori a quelli indicati.  

Nel caso la proposta artistica offra la 

realizzazione di più temi la stessa dovrà 

indicare la loro ubicazione nell’ambito delle 

località indicate nel bando e la % di 

realizzazione di ciascun tema sui km totali 

delle strade e sul numero totale delle piazze per 

ciascun tema  

. 

 

35 

2) CARATTERISTICHE 

TECNICHE 

Soluzioni tecniche della proposta artistica 

anche con riguardo all’innovazione.  

In caso di offerta di più temi con caratteristiche 

diverse tra loro, la valutazione terrà conto 

anche della percentuale di realizzazione di 

ognuna 

15 

3) CARATTERISTICHE 

AMBIENTALI  
 

Accorgimenti, tecnologie e materiali 

utilizzati per conseguire il massimo 

risparmio energetico.  

In caso di offerta di più temi con 

caratteristiche diverse tra loro, la 

valutazione terrà conto anche della 

percentuale di realizzazione di ognuna. 
 

15 

4) ORGANIZZAZIONE 

DEL SERVIZIO  

 

Modalità operative adottate per il servizio, con 

riferimento alla struttura tecnica organizzativa, 

al personale ed alle attrezzature-macchinari da 

impiegare, organizzazione delle aree di 

cantiere e minimizzazione impatti sulla 

circolazione veicolare e pedonale. 

15 

 

Ai sensi dell’art.95, comma 8, del codice, è prevista una soglia minima di sbarramento fissata in 50 

(cinquanta) punti sui 80 (settanta) a disposizione della Commissione. Il concorrente sarà escluso dalla 

gara nel caso in cui consegua un punteggio inferiore alla predetta soglia. 

 

L’offerta tecnica, confezionata secondo le modalità qui di seguito riportate e nel disciplinare di gara, è 

costituita da un “Progetto degli addobbi luminosi nella Città di Terni  da realizzare in occasione delle 

festività natalizie 2021/2022” che dovrà essere redatto secondo le indicazioni dei documenti di gara e 

potrà contenere elementi migliorativi rispetto alle modalità di installazione che garantiscano la sicurezza 

e il minor disagio per la viabilità (es.: installazione nelle ore notturne), ovvero al materiale impiegato 

nella fornitura, nonché proposte di addobbi aggiuntivi anche in altre zone rispetto a quelle sopra 

elencate e dovrà, altresì, contenere l'elenco dei prezzi unitari per ciascuna tipologia di addobbo.  

Per ragioni di equità, comparazione e snellezza nell’esame delle offerte, l’offerta tecnica dovrà 

consistere in un elaborato sviluppato in un numero massimo di 15 facciate foglio formato A4 in lingua 

italiana.  
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Eventuali diagrammi, schemi, tabelle, organigrammi ed immagini che esplicitano i singoli elementi e 

sub-elementi dell’elaborato progettuale sono inclusi nel predetto numero di fogli. 

L’offerta tecnica dovrà essere, inoltre, corredata obbligatoriamente del progetto di ciascuna tipologia di 

installazione, a firma di un tecnico abilitato, da cui risulti la conformità con riferimento alla staticità e 

resistenza agli agenti esterni. 

 

B) OFFERTA ECONOMICA: MAX 20/100 

L’offerta economica va redatta sul modulo predisposto dalla stazione appaltante. 

Il concorrente dovrà indicare il ribasso unico a valere sul prezzo complessivo a base di gara, con 

massimo due decimali dopo la virgola.  

Il ribasso deve essere espresso in percentuale e indicato sia in cifre che in lettere. 

In caso di discordanza tra il ribasso unico indicato in cifre e quello in lettere, prevale il ribasso in lettere.  

Per l'attribuzione del punteggio si procederà alla valutazione in base alla percentuale di ribasso 

sull’importo a base di gara, secondo i seguenti metodi. 

 

___METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 

PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA  
 

A ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezionale nella colonna “D” della 

tabella, è attribuito un coefficiente determinato come segue:  

 

1. mediante l’attribuzione discrezionale del coefficiente tra 0 e 1, sulla base dei criteri 

motivazionali, da parte di ogni commissario anche utilizzando coefficienti intermedi tra i 
seguenti livelli di valutazione:  

 

Ottimo: 1 

Più che adeguato: 0,8 

Adeguato: 0,6 

Parzialmente adeguato: 0,4 

Scarsamente adeguato: 0,2 

Inadeguato 0 

 
2. determinando la media dei coefficienti che ogni commissario ha attribuito alle proposte dei 

concorrenti su ciascun criterio;  

3. attribuendo il coefficiente uno al valore medio massimo e proporzionando linearmente a tale 
media massima gli altri valori medi (normalizzazione ad 1).  

4.  

Si precisa quanto segue: 

La valutazione tecnica, a livello di criterio sarà effettuata con 2 cifre decimali, con arrotondamento 

all’unità superiore qualora la terza sia pari o superiore a cinque e all’ unità inferiore qualora la terza sia 

inferiore a cinque. 

I coefficienti di valutazione espressi dai componenti della Commissione saranno indicati con 2 cifre 

decimali.  

I valori dell’offerta tecnica devono essere espressi con 3 cifre decimali. 
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___ METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 

PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA  

 
Quanto all’offerta economica, è attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero ad uno, 

calcolato tramite la seguente 

Formula “concava alla migliore offerta”: 𝐶𝑖= (𝑅𝑎/𝑅𝑚𝑎𝑥)𝜶    

dove:  

Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;  

Ra = ribasso percentuale dell’offerta del concorrente i-esimo;  

Rmax= ribasso percentuale dell’offerta più conveniente.  

α = esponente alfa pari a 0,3  

Si precisa quanto segue:  
La valutazione economica a livello di criterio sarà effettuata con 2 cifre decimali, con arrotondamento 

all’unità superiore qualora la terza sia pari o superiore a cinque e all’ unità inferiore qualora la terza sia 

inferiore a cinque.  

I calcoli intermedi saranno effettuati secondo l’algoritmo matematico caricato a sistema.  

 

____ METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI  

 

La commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi, 

procederà, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo 

il metodo aggregativo-compensatore.  

Il punteggio è dato dalla seguente formula: 

Pi = CaixPa+ Cbi x Pb+….. CnixPn 

dove 

Pi = punteggio concorrente i; 

Cai = coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente i; 

xCbi = coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i; 

Cni = coefficiente criterio di valutazione n, del concorrente i; 

Pa = peso criterio di valutazione a; 

Pb = peso criterio di valutazione b; 

Pn = peso criterio di valutazione n. 

Art. 16 VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE. 

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in 

base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto 

necessario, della commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte 
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che appaiono anormalmente basse. Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente 

bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con le stesse modalità nei 

confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. 

E’ facoltà della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte 

le offerte anormalmente basse. 

 

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del 

caso indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 

 

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite 

dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, puo chiedere, anche 

mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro. 

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte 

che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili 

e procede ai sensi del seguente articolo 23. 

 

Art. 17 AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO  

 

All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione – o il RUP, qualora vi sia stata verifica di 

congruità delle offerte anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente 

che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli 

atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la 

stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, 

comma 12 del Codice. 

La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, 

sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto. 

 

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede 

al concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del 

Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 (ad eccezione, con 

riferimento ai subappaltatori, del comma 4) e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del 

medesimo Codice. 

 

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove 

non effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto 

di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice. 

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi 

degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto. 

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della 

verifica del possesso dei requisiti prescritti. 

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 

dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC. 

La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche 

nei termini sopra indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente 

collocato al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, 

scorrendo la graduatoria. 
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ART. 18 VALIDITA’ DEI PREZZI 

Il corrispettivo offerto in sede di gara, si intende fisso ed invariabile fino alla conclusione del 

contratto. 

In particolare la ditta affidataria non può vantare diritto ad altri compensi, ovvero ad adeguamenti, 

revisioni o aumenti dei corrispettivi offerti. 

 

ART. 19 TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI 

La Ditta Affidataria assume a proprio carico tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di 

cui all’art. 3 della L. 13 agosto 2010, n. 136 e s.m.i.. 

Il contratto si risolverà di diritto qualora le transazioni previste dall'articolo 3 della legge 136/2010 e 

s.m.i. non siano eseguite tramite banche o Poste Italiane SpA. 

 

Art. 20 VINCOLI DA PARTE DELLA DITTA AFFIDATARIA RELATIVAMENTE AI 

RAPPORTI INTERNI DI COLLABORAZIONE E LAVORO DIPENDENTE 

 

Ai sensi dell’art. 53 comma 16-ter del D.Lgs. 165/2001, introdotto dall’art. 1 comma 42 lett l) della 

legge 190/2012, “i dipendenti che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri 

autoritativi o negoziali per conto delle pubbliche amministrazioni di cui all'articolo 1, comma 2, non 

possono svolgere, nei tre anni successivi alla cessazione del rapporto di pubblico impiego, attività 

lavorativa o professionale presso i soggetti privati destinatari dell'attività della pubblica 

amministrazione svolta attraverso i medesimi poteri. I contratti conclusi e gli incarichi conferiti in 

violazione di quanto previsto dal presente comma sono nulli ed è fatto divieto ai soggetti privati che 

li hanno conclusi o conferiti di contrattare con le pubbliche amministrazioni per i successivi tre anni 

con obbligo di restituzione dei compensi eventualmente percepiti e accertati ad essi riferiti”. 

In fase di partecipazione, la ditta affidataria deve dichiarare, ai sensi dell’art. 46 del DPR n. 

445/2000, di non aver alle proprie dipendenze e/o di non aver conferito incarichi professionali e/o 

di collaborazione a persone che negli ultimi tre anni abbiano esercitato potere autoritativo o 

negoziale per conto del Comune di Terni in forza di un rapporto di pubblico impiego. 

 

Art. 21 PROTOCOLLO DI LEGALITA’ IN MATERIA DI CONTRATTI PUBBLICI 

Al presente affidamento si applicano le clausole del “Protocollo di legalità ai fini della prevenzione 

dei tentativi di infiltrazione della criminalità organizzata nel settore dei contratti pubblici di lavori, 

servizi, forniture” approvato con DGC n.319 del 16/12/2020.  

L’offerente ne accetta incondizionatamente il contenuto e gli effetti, a pena di esclusione dalla 

procedura di gara, come previsto dall’art. 1, comma 17, della legge 6 novembre 2012, n. 190. 

Il suddetto Protocollo di legalità, allegato alla presente, forma parte integrante e sostanziale della 

richiesta di offerta. 

 

Art. 22 RISPETTO DEL CODICE DI COMPORTAMENTO 

La ditta affidataria della fornitura, con riferimento alle prestazioni oggetto del presente contratto, si 

impegna ad osservare ed a far osservare ai propri collaboratori a qualsiasi titolo, per quanto 

compatibili con il ruolo e l’attività svolta, gli obblighi di condotta previsti dal Codice di 

Comportamento dei dipendenti del Comune di Terni, pubblicato sul sito dell’Ente nella specifica 

sezione “Codice di comportamento” sottosezione “ Disposizioni generali / Atti generali” del link 

“Amministrazione Trasparente”. 

La violazione da parte della ditta affidataria degli obblighi di cui al Codice di Comportamento dei 

dipendenti del Comune di Terni, costituisce motivo di risoluzione di diritto del contratto ai sensi 

dell’art.1456 del codice civile. L’Amministrazione, verificata l’eventuale violazione, contesta per 
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iscritto (al contraente) il fatto assegnando un termine non superiore a 10 giorni per la presentazione 

di eventuali controdeduzioni. Ove queste non fossero presentate o risultassero non accoglibili, 

procederà alla risoluzione del contratto, fatto salvo il risarcimento dei danni. 

 

Art. 23 TRATTAMENTO DATI PERSONALI NEL PROCEDIMENTO DI GARA 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 GDPR - Regolamento generale sulla protezione 

dei dati - i dati personali forniti dai partecipanti saranno raccolti presso il Settore Affari Generali, 

Risorse Umane, Contratti e Appalti, per le finalità di gestione della gara e saranno trattati con o 

senza ausilio di mezzi elettronici, limitatamente e per il tempo necessario agli adempimenti relativi 

alla gara. 

Le medesime informazioni potranno essere comunicate alle amministrazioni pubbliche interessate 

alla verifica dei requisiti generali e speciali del partecipante. Ai sensi dell’art. 15 del citato 

regolamento l’interessato ha il diritto di ottenere la conferma che sia o meno in corso un trattamento 

di dati personali che lo riguardano e in tal caso, di ottenere l’accesso ai dati personali e alle 

informazioni specificate nel comma 1 del medesimo articolo. Inoltre l’interessato è titolare dei 

diritti di cui agli articoli 7, comma 3, 18, 20, 21 e 77 del succitato regolamento. Tali diritti potranno 

essere fatti valere nei confronti del dirigente del Settore Affari Generali, Risorse Umane, Contratti e 

Appalti delegato al trattamento dei dati. 

Il titolare dei Trattamenti di dati personali è il Sindaco del Comune di Terni (in seguito “Titolare”), 

con sede in Piazza Ridolfi n. 1 – 05100 Terni. Il Data Protection Officer (Responsabile della 

Protezione dei dati) è l’Ing. Aldo Lupi , email rdp@comune.terni.it. 

 

 

Ciascuna Parte si impegna a informare l’altra, senza ingiustificato ritardo, di eventuali violazioni di 

dati personali connessi all’attività di trattamento oggetto del contratto, collaborando per fornire le 

informazioni necessarie, ai sensi della normativa, per consentire di effettuare le valutazioni di 

competenza e procedere all’eventuale notifica di data breach all’Autorità di controllo, e se ne 

sussistono i presupposti, alla comunicazione agli interessati. 

 

ART. 24 STIPULAZIONE CONTRATTO – ONERI CONTRATTUALI 

 

Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica nel rispetto delle regole del mercato elettronico. 

Il Contratto sarà sottoscritto, in ogni caso, nelle modalità stabilite dal sistema MEPA ai sensi 

dell’art. 32 del D.Lgs. 50/2016, attraverso l’utilizzo della firma digitale e sulla base delle regole di 

cui all’art. 52 del Regolamento Consip del Sistema E-procurement delle Pubblica Amministrazione 

e sarà registrato solo in caso d'uso. 

Il contratto è immediatamente efficace, fatte salve eventuali clausole risolutive espresse, ivi 

comprese. 

Tutte le spese, imposte e tasse inerenti al contratto, sono a carico dell’aggiudicatario. 

In particolare, considerato che ai sensi della Risoluzione n. 96/E del16 dicembre 2013 dell’Agenzia 

delle Entrate il documento di accettazione firmato dal Punto Ordinante dell’Amministrazione 

Comunale contiene tutti i dati essenziali del contratto, la ditta aggiudicataria è tenuta ad assolvere 

gli obblighi dell’imposta di bollo. 

Si precisa fin da ora che in caso di mancato assolvimento dell’obbligo tributario, l’Amministrazione 

Comunale provvederà all’invio degli atti alla competente Agenzia delle Entrate. 

 

ART. 25 INFORMAZIONI E COMUNICAZIONI 

 

Si precisa che le richieste di chiarimento dovranno essere formulate esclusivamente in forma scritta 

utilizzando il sistema di messaggistica messo a disposizione dalla piattaforma del MEPA. Le 

mailto:rdp@comune.terni.it
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risposte saranno inviate a tutti i partecipanti della RDO utilizzando esclusivamente il sistema di 

messaggistica messo a disposizione della piattaforma del MEPA. 

In caso di problematiche attribuibili a malfunzionamenti informatici della piattaforma si invita a 

contattare esclusivamente il Comune di Terni all’indirizzo comune.terni@postacert.umbria.it. 

Ai sensi l’art. 52 del D.Lgs. n. 50/2016 l’Operatore economico con la presentazione dell’offerta 

elegge automaticamente domicilio nell’apposita «Area comunicazioni» ad esso riservata ai fini 

della ricezione di ogni comunicazione inerente la presente procedura. 

 

Art. 26 ACCESSO AGLI ATTI DELLA PROCEDURA 

 

Il diritto all’accesso agli atti è regolato dall’art. 53 del D. Lgs. 50/2016. 

Le ditte concorrenti si impegnano ad indicare, al momento della presentazione dell’offerta e delle 

eventuali giustificazioni, le informazioni che costituiscano, ai sensi dell’art. 53, comma 5, del 

D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i., secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti 

tecnici o commerciali, con l’avviso che in difetto l’Amministrazione riterrà insussistente ogni 

contro-interesse alla riservatezza delle suddette informazioni e procederà sull’istanza di accesso agli 

atti dei concorrenti, senza la notifica di cui all’art. 3 del DPR n. 184/ 2006. 

 

Art. 27 FACOLTA’ DEL COMUNE 

 

Il Comune di Terni si riserva la facoltà insindacabile di: 

- revocare la RdO per il venir meno del fabbisogno espresso nella gara; 

- revocare la RdO in caso di nuove/differenti sopravvenute esigenze; 

- revocare la RdO per la necessità di riformulare i termini e/o i requisiti sostanziali della procedura; 

- aggiudicare la fornitura anche in presenza di una sola offerta valida; 

- non aggiudicare la fornitura se nessuna delle offerte sia ritenuta idonea rispetto alle esigenze 

dell’Amministrazione Comunale; 

- non stipulare motivatamente il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza 

l'aggiudicazione. 

 

Art. 28 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Il Responsabile del Procedimento è individuato nella Dirigente dott. Emanuela Barbon. 

 

Art. 29 RINVIO 

Per quanto non previsto nel presente documento si farà riferimento a: 

- la normativa in materia contenuta nel D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.; 

- il decreto legge 16 luglio 2020 n. 76 convertito con modificazioni dalla legge 11 settembre 2020 n. 

120; 

- la documentazione relativa alla disciplina del Mercato Elettronico, ivi compresi il Bando di 

Abilitazione e i relativi Allegati (es. il Capitolato Tecnico, le Condizioni Generali di Contratto, le 

Regole, etc.), nonché in generale tutti gli atti e i documenti che disciplinano l’Abilitazione, la 

registrazione, l’accesso e la partecipazione dei soggetti al Mercato Elettronico. 


