
 

 

 

MODELLO EUROPEO PER IL 
CURRICULUM VITAE 

 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  STELLA VIVIANA 
Indirizzo  STRADA DEI BENEDETTINI, 10 – 05100 TERNI (TR) - ITALIA 
Telefono   

Fax   
E-mail   

 

Nazionalità   
 

Data di nascita  11/04/1981 
 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)   DA NOVEMBRE 2015 AD OGGI 
• Nome dell’azienda e città  “AGESCI REGIONE UMBRIA” – PERUGIA 

• Tipo di società/ settore di attività  APS – ASSOCIAZIONE EDUCATIVA GIOVANILE 
• Posizione lavorativa  SEGRETARIA REGIONALE 

• Principali mansioni e responsabilità  GESTIONE CONTABILITÀ; GESTIONE ARCHIVIO; GESTIONE DATABASE ASSOCIATI; FRONT DESK ED 

HELPDESK VERSO ASSOCIATI, ESTERNI, AMMINISTRAZIONE PUBBLICA, FORNITORI IN MODALITÀ FRONTALE, 
TELEFONICA, EMAIL, PEC; GESTIONE E AGGIORNAMENTO SITO INTERNET 
 

• Date (da – a)  DA LUGLIO 2004 A DICEMBRE 2017  
• Nome dell’azienda e città  “SERVIZI GESTIONALI VEGA SAS DI STELLA VIVIANA & C.” – TERNI 

• Tipo di società/ settore di attività  SOCIETÀ IN ACCOMANDITA SEMPLICE – SERVIZI FISCALI E CONTABILI 
• Posizione lavorativa  TITOLARE 

• Principali mansioni e responsabilità  SERVIZI E PRATICHE CONTABILI, FISCALI E VARIE A PRIVATI, IMPRESE E CONDOMINII A TERNI, RAPPORTO 

CLIENTI E FORNITORI, GESTIONE PRATICHE 
 

• Date (da – a)   DA GENNAIO A DICEMBRE 2008  
• Nome dell’azienda e città  “HIC SUNT DRACONES” - TERNI 

• Tipo di società/ settore di attività  ORGANIZZAZIONE EVENTI E WEB DESIGN  
• Posizione lavorativa  ORGANIZZATRICE EVENTI E WEB DESIGNER 

• Principali mansioni e responsabilità  ORGANIZZAZIONE EVENTI, REALIZZAZIONE SITI INTERNET E RAPPORTO CLIENTI E FORNITORI  
 
 

• Date (da – a) 

   
 
DA GENNAIO A DICEMBRE 2007 

• Nome dell’azienda e città  “GREENCONSULTING SRL” – TERNI 
• Tipo di società/ settore di attività  SOCIETA’ A RESPONSABILITA’ LIMITATA - GRAFICA WEB 

• Posizione lavorativa  WEB DESIGNER 
• Principali mansioni e responsabilità  CREAZIONE SITI INTERNET 

 
 

• Date (da – a) 

   
 
DA OTTOBRE A DICEMBRE 2001 

• Nome dell’azienda e città  “COMUNE DI TERNI” – TERNI 

apedroni
Casella di testo

apedroni
Casella di testo
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• Tipo di società/ settore di attività  COMUNE DI TERNI – UFFICIO STATISTICA 
• Posizione lavorativa  RILEVATORE 

• Principali mansioni e responsabilità  RILEVATORE PER CENSIMENTO DEGLI EDIFICI, DELL'INDUSTRIA E DELLA POPOLAZIONE  

 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Date (dal – al o attualmente se si 
tratta del proprio impiego corrente) 

 DA FEBBRAIO 2011 A SETTEMBRE 2012 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 “RAG. STELLA MARIO” – CONSULENTE DEL LAVORO 

• Principali studi / abilità professionali 
oggetto dello studio 

 PRATICANTATO PER L’ACCESSO ALL’ESAME DI STATO PER CONSULENTE DEL LAVORO 

• Qualifica o certificato conseguita   
• Eventuali livelli nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

  

 
 

• Date (dal – al o attualmente se si 
tratta del proprio impiego corrente) 

 DA GENNAIO 2009 A FEBBRAIO 2011  

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 UNIVERSITÀ AGLI STUDI DI PERUGIA – FACOLTÀ “ECONOMIA E AMMINISTRAZIONE DELLE IMPRESE” – 

SEDE DI TERNI 
• Principali studi / abilità professionali 

oggetto dello studio 
 CORSO DI LAUREA IN “ECONOMIA E AMMINISTRAZIONE DELLE IMPRESE” 

• Qualifica o certificato conseguita  LAUREA TRIENNALE IN “ECONOMIA E AMMINISTRAZIONE DELLE IMPRESE” CON VALUTAZIONE 100/110 
• Eventuali livelli nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

  

 
 

• Date (dal – al o attualmente se si 
tratta del proprio impiego corrente) 

 DA MAGGIO A GIUGNO 2008 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 “ASSOCIAZIONE CHARLIE” – VANNI EDITORE 

• Principali studi / abilità professionali 
oggetto dello studio 

 CORSO IN ORGANIZZAZIONE EVENTI MUSICALI E CULTURALI CON ORGANIZZAZIONE DEL GRAND TOUR 

JAZZ FEST (EDIZIONI 2008 E 2009) 
• Qualifica o certificato conseguita  ATTESTATO IN ORGANIZZAZIONE EVENTI MUSICALI E CULTURALI 

• Eventuali livelli nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

  

 
 

• Date (dal – al o attualmente se si 
tratta del proprio impiego corrente) 

 GENNAIO 2008 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 “LA FENICE EVENTI” – ROMA 

• Principali studi / abilità professionali 
oggetto dello studio 

 CORSO PER WEDDING PLANNER 

• Qualifica o certificato conseguita  ATTESTATO WEDDING PLANNER 
• Eventuali livelli nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

  

 
 

• Date (dal – al o attualmente se si 
tratta del proprio impiego corrente) 

 SETTEMBRE 2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 “DELTA COMUNICAZIONE” - ROMA 
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• Principali studi / abilità professionali 
oggetto dello studio 

 CORSO IN ORGANIZZAZIONE DI EVENTI 

• Qualifica o certificato conseguita  ATTESTATO ORGANIZZATORE DI EVENTI 
• Eventuali livelli nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

  

 
 

• Date (dal – al o attualmente se si 
tratta del proprio impiego corrente) 

 OTTOBRE 2006 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 “ECIPA UMBRIA” SEDE DI TERNI 

• Principali studi / abilità professionali 
oggetto dello studio 

 CORSO PROFESSIONALE POST-LAUREA IN “TECNICO SUPERIORE PER LA GESTIONE DI DATABASE E RETI 

INTERNET E INTRANET” CON WORK PROJECT PRESSO LA COMUNITÀ MONTANA DI TERNI 
• Qualifica o certificato conseguita  ATTESTATO  

• Eventuali livelli nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

  

 
 

• Date (dal – al o attualmente se si 
tratta del proprio impiego corrente) 

 OTTOBRE 2005 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 “ACCADEMIA DI BELLE ARTI DI TERNI – ART SCHOOL” 

• Principali studi / abilità professionali 
oggetto dello studio 

 MASTER IN GRAFICA WEB 

• Qualifica o certificato conseguita  ATTESTATO IN GRAFICA WEB 
• Eventuali livelli nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

  

 
 

• Date (dal – al o attualmente se si 
tratta del proprio impiego corrente) 

 DA SETTEMBRE 2000 A MAGGIO 2005 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 “UNIVERSITÀ AGLI STUDI DI PERUGIA” – FACOLTÀ DI ECONOMIA, DIPARTIMENTO DI STATISTICA 

• Principali studi / abilità professionali 
oggetto dello studio 

 CORSO DI LAUREA IN “STATISTICA E INFORMATICA PER LA GESTIONE DELLE IMPRESE” 

• Qualifica o certificato conseguita  LAUREA TRIENNALE IN “STATISTICA E INFORMATICA PER LA GESTIONE DELLE IMPRESE” CON 

VALUTAZIONE 97/110 
• Eventuali livelli nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

  

 
 

• Date (dal – al o attualmente se si 
tratta del proprio impiego corrente) 

 DA SETTEMBRE 1995 A GIUGNO 2000 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 LICEO SCIENTIFICO “R. DONATELLI” – TERNI 

• Principali studi / abilità professionali 
oggetto dello studio 

  

• Qualifica o certificato conseguita  MATURITÀ SCIENTIFICA CON VALUTAZIONE 93/100 
• Eventuali livelli nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Maturate nel corso della vita e della propria 

esperienza lavorativa, anche se non 
supportata da attestati o da certificati 

ufficiali. 
 

MADRELINGUA  ITALIANO 

 
                                    ALTRE LINGUE 

  INGLESE 
• Capacità di lettura  BUONO  

• Capacità di scrittura  BUONO  
• Capacità di espressione orale  BUONO 

 
                                    ALTRE LINGUE 

  FRANCESE 
• Capacità di lettura  BUONO  

• Capacità di scrittura  BUONO  
• Capacità di espressione orale  BUONO 

 
 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
Mettere in evidenza la propria propensione 

ai rapporti interpersonali, soprattutto per 
posizioni che richiedono il lavoro in team o 

l’interazione con la clientela o partner 
aziendali. 

 OTTIMA PROPENSIONE AI RAPPORTI INTERPERSONALI E AI LAVORI IN TEAM ACQUISITE IN PARTICOLARE 

PER LA MIA ATTIVITÀ SCOUT, OTTIMA CAPACITÀ DI GESTIONE CLIENTI E FORNITORI ACQUISITE IN AMBITO 

LAVORATIVO 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   
Esplicitare le capacità acquisite 

nell’eventuale coordinamento di altre 
persone o se incaricato di gestire progetti 
in contesti aziendali complessi e articolati. 

 OTTIME CAPACITÀ ORGANIZZATIVE (PERFEZIONATE NEI CORSI DI FORMAZIONE IN AMBITO 

ORGANIZZATIVO) ACQUISITE SUL CAMPO: 
- ORGANIZZANDO DA SEMPRE ATTIVITÀ PER BAMBINI, RAGAZZI E ADULTI CON GLI SCOUT, CON VARIE 

PARROCCHIE E ASSOCIAZIONI DI VOLONTARIATO CON LE QUALI HO COLLABORATO E COLLABORO 

TUTTORA 
- ORGANIZZANDO FESTE E SAGRE, PAESANE E PARROCCHIALI  

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Eventuale conoscenza di specifici 

macchinari o tecniche particolari, anche in 
ambito informatico/gestionali. 

 OTTIMA CONOSCENZA DELL’AMBIENTE WINDOWS, DEL PACCHETTO MICROSOFT OFFICE, DI INTERNET. 
OTTIMA CONOSCENZA DI "VIA LIBERA GESTIONE CONTABILE" E DI ALTRI PROGRAMMI TEAM SYSTEM (ES. 
MOD.730) 
BUONA CONOSCENZA DI ADOBE PHOTOSHOP, DEL LINGUAGGIO HTML E DEI CSS 
 
 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 
(se inerenti alla professione ricercata) 

Eventuali abilità in ambito musica, 
scrittura,grafica, disegno ecc. 

 SOCIO DELL’ASSOCIAZIONE TEMPUS VITAE (TERNI IN PRESEPE) PER LA REALIZZAZIONE DI PRESEPI 

ARTISTICI (DAL 2018) 
PASSIONE PER IL CUCITO CREATIVO 

 

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE 
Eventuali altre competenze che si vogliono 

mettere in risalto anche se non 
strettamente collegate con la posizione 

ricercata. 

 SCOUT IN AGESCI DAL 1992.. DAL 2002 SVOLGO IL RUOLO DI CAPO CON FINALITÀ  
 EDUCATIVE, ORGANIZZATIVE E DI ANIMAZIONE PER BAMBINI E RAGAZZI DAGLI 8 AI 20 ANNI, SIA A LIVELLO 

LOCALE CHE REGIONALE. HO PARTECIPATO AL “CAMPO DI FORMAZIONE METODOLOGICA PER LA 

BRANCA LUPETTI/COCCINELLE” E AL “CAMPO DI FORMAZIONE ASSOCIATIVA INTERBRANCA” E SONO IN 
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POSSESSO DEL BREVETTO. DA 15 ANNI SVOLGO ATTIVITÀ DI FORMATORE NAZIONALE IN UMBRIA PER 

CAPI SCOUT ADULTI. 
BALLO LISCIO, SALSA CUBANA, PORTORICANA E NEW YORK STYLE, MERENGUE, BACHATA, 

 TANGO ARGENTINO, BALLI DI GRUPPO. 
 COLLABORO CON ALCUNI COMITATI PER L’ORGANIZZAZIONE DI FESTE PAESANE, SAGRE, FESTE 

PARROCCHIALI, FESTIVAL MUSICALI ED ALTRI EVENTI RICREATIVI.  
 

 
PATENTE O PATENTI  B 

 
 

Autorizzo al trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto dalla Legge 196/03 




