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Protocollo e data: come da segnatura  

 Ai Dirigenti comunali 

  Ai dipendenti incaricati 

  Federico Bordoni (Affari Istituzionali e Generali) 

  Alessandra Sabina (Affari Istituzionali e Generali) 

  Maila Zambernardi (Affari Istituzionali e Generali) 

  Alessandra Cresta (Economia e Lavoro – Promozione del Territorio) 

 

 E p.c. Al Sindaco 

  Al Vice Sindaco 

  Agli Assessori 

  All’OIV 

   

 

Oggetto: direttiva sull’esercizio della funzione di controllo successivo di regolarità amministrativa 

ai sensi dell’art. 147 bis, c. 2 del D.Lgs. n. 267/2000 e art. 8 del Regolamento del Comune di Terni 

sul sistema dei controlli interni, approvato con DCC n. 333/30.12.2021. Definizione modalità 

operative per l’anno 2023. 

 La presente direttiva definisce le modalità operative per l’espletamento del controllo successivo di 

regolarità amministrativa ai sensi dell’art. 147 bis, c. 2 del D.Lgs. n. 267/2000 e del Regolamento comunale 

sui controlli interni, approvato con DCC n. 333/2021, in sostituzione della precedente direttiva prot. n. 

59084 del 12.04.2022. 

 Il controllo di regolarità amministrativa di tipo successivo, coordinato dal Segretario Generale, mira 

a verificare la regolarità degli atti, sia da un punto di vista formale sia sostanziale, la correttezza, la 

legittimità dell’azione amministrativa, quindi la rispondenza a norme, principi, statuto, regolamenti, ma 

anche il rispetto degli obblighi di trasparenza, adeguatezza motivazione, privacy, dei principi di correttezza 

amministrativa, buona fede, correttezza contabile, competenza, secondo i principi revisione aziendale, 

nonché la coerenza con gli strumenti di programmazione. 

La verifica degli atti, unitamente alle conseguenti misure correttive, anche di autotutela ove 

necessario, consente evitare che, in caso di irregolarità, l’atto possa divenire oggetto di un’impugnazione – 

generando contenzioso e potenziali obblighi risarcitori in capo all’Ente. 
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Le risultanze del controllo di regolarità amministrativa, unitamente alle direttive cui conformarsi in 

caso di riscontrate irregolarità, vengono trasmesse, periodicamente, a cura del Segretario, ai Dirigenti, ai 

Revisori dei Conti, agli Organi di Valutazione della performance, come documenti utili per la valutazione e al 

Presidente del Consiglio Comunale, così da consentire il miglioramento dell’attività amministrativa, 

dell’organizzazione, della gestione. Il controllo interessa anche le modalità di redazione degli atti al fine di 

ottenere che i medesimi siano omogenei e coerenti tra loro. 

 Per l’anno 2023, si intende aggiornare e implementare le tipologie di atti da sottoporre a controllo, 

nonché approvare e condividere le check list allegate. 

Di seguito sono indicate le tipologie di atti e il personale che supporterà lo scrivente Segretario 

Generale nelle procedure di controllo: 

 TIPOLOGIA ATTI CAMPIONE MODALITA’ 

ESTRAZIONE 

CAMPIONE 

PERSONALE DI SUPPORTO 

1.  Determinazioni 

dirigenziali 

2% degli atti di 

ciascun semestre, 

per ciascuna 

direzione, con 

arrotondamento 

all’unità superiore 

(devono essere 

estratti almeno 2 

atti per direzione) 

Estrazione 

effettuata dal 

Segretario Generale 

avvalendosi del 

flusso delle 

determinazioni 

Maila Zambernardi 

(Affari Istituzionali e Generali) 

Federico Bordoni 

(Affari Istituzionali e Generali) 

Alessandra Sabina 

(Affari Istituzionali e Generali) 

Alessandra Cresta 

(Economia e Lavoro – Promozione 

del Territorio) 

2.  Scritture private 

Elenco esemplificativo 

non esaustivo: 

 Contratti di 

affidamento di 

lavori, servizi, 

forniture 

 Contratti di 

comodato 

 Contratti di 

locazione 

 Contratti per il 

2% degli atti di 

ciascun semestre, 

per ciascuna 

direzione, con 

arrotondamento 

all’unità superiore 

 

(devono essere 

estratti almeno 2 

atti per direzione) 

Estrazione 

effettuata dal 

Segretario Generale 

avvalendosi dei 

registri delle 

scritture private 

redatti dalle singole 

direzioni 

Maila Zambernardi 

(Affari Istituzionali e Generali) 

Federico Bordoni 

(Affari Istituzionali e Generali) 

Alessandra Sabina 

(Affari Istituzionali e Generali) 

Alessandra Cresta 

(Economia e Lavoro – Promozione 

del Territorio) 
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conferimento di 

incarichi 

professionali 

 Concessioni 

 Convenzioni con 

privati, inclusi tutti 

gli accordi ex art. 

11, L. n. 241/1990 

 Convenzioni tra PA 

e tutti gli accordi ex 

art. 15, L. n. 

241/1990 

 Contratti di lavoro 

 Atti transattivi 

 

 

 Si rammenta che il controllo viene espletato sugli atti di ciascun semestre.  

 

Il campione sarà tempestivamente estratto al termine di ciascun semestre. 

 Quanto all’espletamento dei controlli, si informa che saranno utilizzate delle check list differenziate, 

che si allegano alla presente, per trasparenza ed opportuna conoscenza: 

 Check list determinazioni di scelta del contraente, ai sensi del Codice dei Contratti, tratte dal PNA 

2022; 

 Check list determinazioni di affidamento incarichi di consulenza; 

 Check list determinazioni di concessione di contributi – vantaggi economici; 

 Check list scritture private; 

 Check list generica. 

Si informa, infine, che la presente direttiva sarà successivamente integrata per consentire i controlli 

di regolarità amministrativo contabile sui progetti PNRR. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

Cordialità. 
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                                                                              IL SEGRETARIO GENERALE 

                                                               Responsabile prevenzione corruzione e trasparenza   

                                                                                    Dott.ssa Noemi Spagna Musso  

Il presente documento è stato firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e s.m.i. 
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