
 

COMUNE DI TERNI 

PIANO OPERATIVO OPERAZIONI CONCORSUALI 

 

1. TIPOLOGIA DI CONCORSI 

Il Comune di Terni deve svolgere le prove scritte dei seguenti concorsi interamente riservati agli 

interni di progressione tra categorie: 

• SELEZIONE INTERNA, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA PROGRESSIONE TRA AREE, RISERVATA 

AL PERSONALE DIPENDENTE DEL COMUNE DI TERNI, PER N. 5 POSTI NEL PROFILO 

PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - CATEGORIA C. (VIGENTE CCNL DEL 

COMPARTO FUNZIONI LOCALI), n. 14 candidati; 

• SELEZIONE INTERNA, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA PROGRESSIONE TRA AREE, RISERVATA 

AL PERSONALE DIPENDENTE DEL COMUNE DI TERNI, PER N. 2 POSTI NEL PROFILO 

PROFESSIONALE DI COORDINATORE AMMINISTRATIVO - CATEGORIA D. (VIGENTE CCNL 

DEL COMPARTO FUNZIONI LOCALI), n. 21 candidati; 

• SELEZIONE INTERNA, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA PROGRESSIONE TRA AREE, RISERVATA 

AL PERSONALE DIPENDENTE DEL COMUNE DI TERNI, PER N. 3 POSTI NEL PROFILO 

PROFESSIONALE DI COORDINATORE DI VIGILANZA - CATEGORIA D. (VIGENTE CCNL DEL 

COMPARTO FUNZIONI LOCALI), n. 11 candidati; 

• SELEZIONE INTERNA, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA PROGRESSIONE TRA AREE, RISERVATA 

AL PERSONALE DIPENDENTE DEL COMUNE DI TERNI, PER N. 2 POSTI NEL PROFILO 

PROFESSIONALE DI COORDINATORE TECNICO - CATEGORIA D - (VIGENTE CCNL DEL 

COMPARTO FUNZIONI LOCALI), n. 16 candidati. 

Il presente documento contiene le prescrizioni operative inerenti lo svolgimento delle prove scritte 

dei suddetti concorsi. 

 

2. SEDE DEL CONCORSO 

Le prove scritte verranno svolte presso la cd. “Sala Pirro” di Palazzo Carrara, sita in Terni, Via Carrara, 

nel centro cittadino. 

E’ un’aula di circa 120 mq, con un’altezza di circa m. 4 e fornita di quattro ampie finestre, tale da 

fornire, a necessità, un adeguato ricircolo dell’aria. 
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E’ posta nel centro cittadino e pertanto facilmente raggiungibile dal trasporto pubblico locale. 

E’ dotata di ingressi separati tra loro per consentire il diradamento in entrata e uscita dall’area. 

E’ dotata di un’area autonoma ed isolata, ubicata prima dell’accesso alla aula concorso dei candidati, 

ove realizzare il servizio sanitario di pre-triage. 

 

3. SVOLGIMENTO DELLE PROVE 

I candidati entrando in Palazzo Carrara troveranno un ampio androne, adeguatamente arieggiato, 

nel quale verrà organizzata l’area di transito. Tale androne permette una sufficiente misura di 

sicurezza (distanza Droplet) tra un candidato e l’altro in attesa dell’identificazione. 

In tale area verrà effettuata l’identificazione dei candidati, la misurazione della temperatura 

corporea, che deve comunque essere inferiore a 37,5 C, e la consegna delle mascherine. 

I candidati all’atto dell’identificazione dovranno produrre un’autodichiarazione ai sensi degli artt. 

46 e 47 del DPR 445/2000, con la quale dichiareranno: 

a) Di non avere una temperatura superiore a 37,5 C e brividi; 

b) Di non avere tosse di recente comparsa; 

c) Di non avere difficoltà respiratoria; 

d) Di non avere perdita improvvisa dell’olfatto, diminuzione dell’olfatto, perdita del gusto o 

alterazione del gusto; 

e) Di non avere mal di gola; 

f) Di non essere sottoposto alla misura della quarantena o isolamento domiciliare fiduciario 

e/o al divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione come misura di 

prevenzione della diffusione del contagio da COVID-19; 

g) Di non essere a conoscenza del proprio stato di positività a COVID-19.  

 

Qualora una o più delle sopraindicate condizioni non dovesse essere soddisfatta, ovvero in caso di 

rifiuto a produrre l’autodichiarazione, dovrà essere inibito l’ingresso del candidato nell’area 

concorsuale.  

In ogni caso, qualora un candidato, al momento dell’ingresso nell’area concorsuale presenti, alla 

misurazione, una temperatura superiore ai 37,5°C o altra sintomatologia riconducibile al Covid-19 

deve essere invitato a ritornare al proprio domicilio. 

Le donne in stato di gravidanza ed i candidati diversamente abili avranno garantita l’identificazione 

prioritaria. 

Una volta identificati, i candidati, dopo avere utilizzato il dispenser per le mani, attraverso una scala 

raggiugeranno, uno alla volta, mediante un percorso segnalato ed a senso unico, l’area concorsuale 

posta al primo piano.  

Nell’aula di concorso, come detto sufficientemente ampia ed arieggiata, verranno collocati i banchi 

per i candidati posti ad una distanza, uno dall’altro, di oltre m. 2 tale da garantire ad ogni candidato 

un’area individuale di mq. 4. 
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I candidati, una volta raggiunta la postazione loro assegnata, dovranno rimanere seduti per tutto il 

periodo antecedente alla prova, quello della prova stessa e dopo la consegna dell’elaborato finché 

non saranno autorizzati all’uscita. Durante l’orario d’esame sarà permesso l’allontanamento dalla 

propria postazione esclusivamente per recarsi ai servizi igienici o per altri motivi indifferibili. 

Per l’intera durata della prova i candidati devono obbligatoriamente mantenere la mascherina 

chirurgica. E’ vietato il consumo di alimenti a eccezione delle bevande, di cui i candidati potranno 

munirsi preventivamente. 

Durante le prove saranno consultabili esclusivamente leggi e decreti aventi forza di legge, privi di 

annotazioni e commenti. I predetti testi non potranno essere scambiati tra i vari candidati. Non è 

prevista la presenza dei suddetti testi al tavolo della Commissione. 

Nel caso in cui dovessero insorgere dei sintomi durante il corso delle prove, il candidato deve essere 

prontamente isolato ed invitato senza indugio a raggiungere l’area di pre triage, dovrà rientrare al 

proprio domicilio e ad avvertire il proprio MMG, se possibile; se, per le condizioni di salute del 

lavoratore, il rientro al domicilio non è possibile, deve essere contattato il 118. 

I servizi igienici sono posti nell’immediata vicinanza dell’aula concorso ed organizzati nel rispetto 

delle disposizioni contenute nel protocollo dal Dipartimento della Funzione Pubblica del 3.2.2021. 

 

4. Bonifica preliminare, sanificazione e disinfezione delle aule concorsuali. 

Nell’area concorsuale sarà assicurata:  

• la bonifica preliminare dell’area concorsuale nel suo complesso valida per l’intera durata della 

sessione/i giornaliera/e;  

• la pulizia giornaliera;  

• la sanificazione e disinfezione, tra una sessione e l’altra e al termine delle stesse, delle aule 

concorso e delle postazioni dei candidati, ivi comprese le postazioni informatiche dei locali, degli 

ambienti, degli arredi, delle maniglie;  

• la pulizia, sanificazione e disinfezione dei servizi igienici da effettuarsi con personale qualificato in 

presidio permanente, dotato di idonei prodotti; all’interno degli stessi dovrà essere sempre 

garantito sapone liquido, igienizzante, salviette e pattumiere.   

 

5. Gestione emergenza ed evacuazione, 

Vedi documento allegato. 

 

6. Personale di vigilanza 

Per ogni sessione di prove è prevista la presenza di almeno due persone del servizio di vigilanza che 

controllerà sull’esatta osservanza delle presenti prescrizioni. 

IL DIRIGENTE 
Dott. Francesco Saverio Vista 

(documento firmato digitalmente) 
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