
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

- DESCRIZIONE - RIFERIMENTI NORMATIVI

INIZIATIVA

(di parte / d'ufficio)

MODULISTICA PER I

PROCEDIMENTI AD

ISTANZA DI PARTE

(SI - inserire collegamento 

ipertestuale -

/ NO)

RECAPITI - MODALITA'

CON LE QUALI GLI

INTERESSATI

POSSONO AVERE

INFORMAZIONI PER I

PROCEDIMENTI AD

ISTANZA DI PARTE

UNITA' ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO

RESPONSABILE

PROCEDIMENTO

RECAPITI TELEFONICI RECAPITI MAIL

RESPONSABILE

ADOZIONE

PROVVEDIMENTO

FINALE

RECAPITI 

TELEFONICI

RECAPITI MAIL MODALITA' PER 

RICHIEDERE INFO

TERMINE di 

CONCLUSIONE

DEL 

PROCEDIMENTO

OGNI ALTRO

TERMINE

PROCEDIMENTALE

RILEVANTE

POSSIBILITA' 

CONCLUSIONE

CON 

DICHIARAZIONE

INTERESSATO O 

SILENZIO ASSENSO

SI / NO

LINK DI ACCESSO

AL SERVIZIO

ON LINE

MODALITA' DI

EFFETTUAZIONE 

EVENTUALI

PAGAMENTI

NECESSARI

TITOLARE POTERE

SOSTITUTIVO

RECAPITI TELEFONICI RECAPITI MAIL

STRUMENTI DI TUTELA

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

PROCEDURE CONCORSUALI: gestione procedure per 

l'assunzione di personale a tempo indeterminato e 

determinato tramite selezioni pubbliche (concorso, corso-

concorso, mobilità)

D.P.R. 487/1994        D.Lgs. 

n. 165/2001   
D'UFFICIO NO NO _____

UFFICIO ORGANIZZAZIONE - CONCORSI - 

GESTIONE DEL PERSONALE
0744 549681-632-018

graziana.canavicci@

comune.terni.it

dott. FRANCESCO 

SAVERIO VISTA
0744 549672

francesco.saverio@c

omune.terni.it

Direttamente in 

ufficio e/o 

telefonicamente

Procedure 

concorsuali entro sei 

mesi dalla data di 

effettuazione delle 

prove scritte o, se 

trattasi di concorsi 

per titoli, dalla data 

della prima 

convocazione della 

Commissione 

esaminatrice.

Pubblicazione bandi 

nella Gazzetta 

Ufficiale della 

Repubblica trenta 

giorni

____
www.comune.terni.i

t
Bollettino postale

Dirigente ad acta 

nominato dal Sindaco ai 

sensi dell'art. 22 del 

vigente Regolamento 

sull'Ordinamento degli 

uffici e dei servizi 

dell'Ente

____ ____

Disposizioni contenute nel D.P.R. 

n. 487/1994, nelle norme 

legislative, regolamentari e 

contrattuali nazionali, nonché 

nello Statuto e nei regolamenti 

dell’Ente

DIREZIONE PERSONALE - ORGANIZZAZIONE

DIRIGENTE dott. FRANCESCO SAVERIO VISTA

ANNO 2019

RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

ex LEGGE N. 241/1990


