
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

- DESCRIZIONE -
RIFERIMENTI 

NORMATIVI

INIZIATIVA

(di parte / 

d'ufficio)

MODULISTICA 

PER I 

PROCEDIMENTI 

AD ISTANZA DI 

PARTE

(SI - inserire 

collegamento 

ipertestuale -
/ NO)

RECAPITI - 
MODALITA'

CON LE QUALI 

GLI 

INTERESSATI 

POSSONO 

AVERE 

INFORMAZIONI 

PER I 

PROCEDIMENTI 

AD

ISTANZA DI 

PARTE

UNITA' 

ORGANIZZATIV

A 

RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTO

RIA

UFFICIO 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENT

O

RECAPITI 

TELEFONICI
RECAPITI MAIL

RESPONSABILE 

ADOZIONE 

PROVVEDIMEN

T O
FINALE

RECAPITI 

TELEFONICI
RECAPITI MAIL

MODALITA' PER 

RICHIEDERE 

INFO

TERMINE di 

CONCLUSIONE 

DEL 

PROCEDIMENT 

O

OGNI ALTRO 

TERMINE 

PROCEDIMENT

A LE

RILEVANTE

POSSIBILITA' 

CONCLUSIONE 

CON 

DICHIARAZION 

E

INTERESSATO O 

SILENZIO 

ASSENSO

SI / NO

LINK DI 

ACCESSO

AL SERVIZIO ON 

LINE

MODALITA' DI 

EFFETTUAZION 

E EVENTUALI 

PAGAMENTI 

NECESSARI

TITOLARE 

POTERE 

SOSTITUTIVO

RECAPITI 

TELEFONICI
RECAPITI MAIL

STRUMENTI DI 

TUTELA 

AMMINISTRATI

VA E 

GIURISDIZIONA

LE

UFFICIO ANAGRAFE

AIRE variazione  anagrafica

L. 470/1988     

REG. ANAG. 

D.P.R. 223/1989

D'UFFICIO modulo sicra web
ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

Ufficio AIRE 0744.549753
manuela.gregori@comun
e.terni.it

Ufficio AIRE 0744.549753
manuela.gregori@comun
e.terni.it

pec e sportello 30 gg.
iscrizioni  AIRE 

entro 2 gg.
NO

solo pagina 

informativa su 

www.comune.terni.it

ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

CANCELLAZIONE PER EMIGRAZIONE

REG. ANAG. 

D.P.R.

223/1989    D.L. 

5/2012    L.

35/2012

D'UFFICIO modulo sicra web
ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA
0744.549261

annarita.ballo@comune.t
erni.it

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA
0744.549261

annarita.ballo@comune.t
erni.it

pec - fax - e-mail e 

sportello
7 gg. 5 gg. NO

solo pagina 

informativa su 

www.comune.terni.it

ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

CANCELLAZIONE PER IRREPERIBILITA'

REG. ANAG. 

D.P.R.

223/1989    D.L. 

5/2012    L.

35/2012

D'UFFICIO modulo sicra web
ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA
0744.549749

patrizia.martella@comun
e.terni.it

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA
0744.549749

patrizia.martella@co 
mune.terni.it

pec - fax - e-mail e 

sportello
12 mesi NO

solo pagina 

informativa su 

www.comune.terni.it

ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

CANCELLAZIONE PER MANCATO RINNOVO DIMORA 

ABITUALE

REG. ANAG. 

D.P.R. 223/1989   

T.U. 286 

IMMIGRAZIONE

D'UFFICIO modulo sicra web
ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA
0744.549749

patrizia.martella@co 
mune.terni.it

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA
0744.549749

patrizia.martella@co 
mune.terni.it

pec - fax - e-mail e 

sportello
7 mesi NO

solo pagina 

informativa su 

www.comune.terni.it

ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

STATISTICHE DEMOGRAFICHE

REG. ANAG. 

D.P.R. 223/1989   e 

CIRCOLARI ISTAT

D'UFFICIO modulo sicra web
ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

UFF. CODIFICA 0744.549255
simonetta.fabrizi@co 
mune.terni.it

UFF. CODIFICA 0744.549255
simonetta.fabrizi@co 
mune.terni.it

pec
scadenze fissate 

dall'istat
ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

VARIAZIONI DI STATO CIVILE

REG. ANAG. 

D.P.R. 223/1989 

D.L. 5/2012    L.

35/2012

D'UFFICIO modulo sicra web
ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

UFF. CODIFICA 0744.549255
simonetta.fabrizi@co 
mune.terni.it

UFF. CODIFICA 0744.549255
simonetta.fabrizi@co 
mune.terni.it

pec - fax - e-mail e 

sportello
2 gg. NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

RINNOVO DIMORA ABITUALE CITTADINI STRANIERI

REG. ANAG. 

D.P.R. 223/1989   

T.U. 286 

IMMIGRAZIONE

DI PARTE modulo sicra web
ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA

0744.549288

0744.549289
cambiresidenza@co 
mune.terni.it

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA

0744.549288

0744.549289
cambiresidenza@comun
e.terni.it

pec - fax - e-mail e 

sportello
30 gg. NO

solo pagina 

informativa su 

www.comune.terni.it

ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

ATTESTAZIONE DI SOGGIORNO CITTADINI COMUNITARI D.L. 30/2007 DI PARTE modulo sicra web
ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA

0744.549288

0744.549289
cambiresidenza@co 
mune.terni.it

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA

0744.549288

0744.549289
cambiresidenza@comun
e.terni.it

pec - fax - e-mail e 

sportello
30 gg.

2 marche da bollo da 

16,00 €  e 0,52 cent 

diritti di segreteria 

allo sportello

solo pagina 

informativa su 

www.comune.terni.it

ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

ATTESTAZIONE DI SOGGIORNO PERMANENTE CITT. COM. D.L. 30/2007 DI PARTE modulo sicra web
ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA

0744.549288

0744.549289
cambiresidenza@co 
mune.terni.it

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA

0744.549288

0744.549289
cambiresidenza@comun
e.terni.it

pec - fax - e-mail e 

sportello
30 gg.

2 marche da bollo da 

16,00 €  e 0,52 cent 

diritti di segreteria 

allo sportello

solo pagina 

informativa su 

www.comune.terni.it

ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

AUTENTICAZIONI/DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE D.P.R. 445/2000 DI PARTE

modulo sicra web e 

richiesta su carta 

libera

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

UFF. ANAGRAFE 

SPORTELLO
0744.549753

anagrafe@comune.te 

rni.it

UFF. ANAGRAFE 

SPORTELLO
0744.549753

cambiresidenza@comun
e.terni.it

sportello immediato NO

solo pagina 

informativa su 

www.comune.terni.it

marca da bollo da 

16,00 € e 0,52 cent 

per diritti di 

segreteria  allo 

sportello tranne casi 

di esenzione

DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

CAMBI DI ABITAZIONE

REG. ANAG. 

D.P.R. 223/1989   

T.U. 286 

IMMIGRAZIONE   

D.L.

30/2007

DI PARTE

modulo sicra web e 

richiesta su modulo 

ministeriale

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA

0744.549288

0744.549289
cambiresidenza@comun
e.terni.it

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA

0744.549288

0744.549289
cambiresidenza@comun
e.terni.it

pec - fax - e-mail e 

sportello
45 gg.

2 gg. Per la 

registrazione
SI

solo pagina 

informativa su 

www.comune.terni.it

ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

ISCRIZIONI ANAGRAFICHE

REG. ANAG. 

D.P.R. 223/1989   

T.U. 286 

IMMIGRAZIONE   

D.L.

30/2007

DI PARTE

modulo sicra web e 

richiesta su modulo 

ministeriale

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA

0744.549288

0744.549289
cambiresidenza@comun
e.terni.it

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA

0744.549288

0744.549289
cambiresidenza@comun
e.terni.it

pec - fax - e-mail e 

sportello
45 gg.

2 gg. Per la 

registrazione
SI

solo pagina 

informativa su 

www.comune.terni.it

ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

COSTITUZIONE CONVIVENZE DI FATTO

REG. ANAG. 

D.P.R. 223/1989   

T.U. 286 

IMMIGRAZIONE   

D.L.

30/2007   L. 

76/2016

DI PARTE

modulo sicra web e 

richiesta su modulo 

ministeriale

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA

0744.549288

0744.549289
cambiresidenza@comun
e.terni.it

UFF. CAMBI DI 

RESIDENZA

0744.549288

0744.549289
cambiresidenza@comun
e.terni.it

pec - fax - e-mail e 

sportello
45 gg.

2 gg. Per la 

registrazione
NO

solo pagina 

informativa su 

www.comune.terni.it

ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

CERTIFICAZIONI
REG. ANAG. 

D.P.R.

223/1989

DI PARTE modulo sicra web
ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

UFF. ANAGRAFE 

SPORTELLO
0744.549267

anagrafe@comune.te 
rni.it

UFF. ANAGRAFE 

SPORTELLO
0744.549267

anagrafe@comune.terni.
it

pec - fax - e-mail e 

sportello - telefono
immediato NO

solo pagina 

informativa su 

www.comune.terni.it

marca da bollo da 

16,00 € e 0,52 cent 

per diritti di 

segreteria  allo 

sportello tranne casi 

di esenzione

DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

CERTIFICAZIONI STORICHE
REG. ANAG. 

D.P.R.23/1989
DI PARTE modulo sicra web

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

UFF. ANAGRAFE 

SPORTELLO

0744.549267

0744.549252
anagrafe@comune.te 

rni.it

UFF. ANAGRAFE 

SPORTELLO

0744.549267

0744.549252
anagrafe@comune.terni.
it

pec - fax - e-mail e 

sportello - telefono
30 gg. NO

solo pagina 

informativa su 

www.comune.terni.it

marca da bollo da 

16,00 € e 0,52 cent 

per diritti di 

segreteria  allo 

sportello tranne casi 

di esenzione

DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

RILASCIO CARTA DI IDENTITA' CARTACEA
R.D. 635/1940 

D.L.70/2011
DI PARTE

modello cartaceo 

ministeriale

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

UFF. ANAGRAFE 

SPORTELLO 

CARTE DI 

IDENTITA'

0744.549268
anagrafe@comune.te 

rni.it

UFF. ANAGRAFE 

SPORTELLO 

CARTE DI 

IDENTITA'

0744.549268
anagrafe@comune.terni.
it

pec - fax - e-mail e 

sportello - telefono
immediato

differito in presenza 

di richiesta nulla osta
NO

solo pagina 

informativa su 

www.comune.terni.it

5,42 € per diritti di 

segreteria allo 

sportello

DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

DIREZIONE  AFFARI ISTITUZIONALI

DIRIGENTE DOTT. MASSIMO CAVADENTI

ANNO 2019

RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

ex LEGGE N. 241/1990



RILASCIO CARTA DI IDENTITA' ELETTRONICA

R.D. 635/1940 

D.L.70/2011  D.L. 

78/2015

e circolari ministero 

dell'interno n. 10,11 

e18 del 2016 circoali 

4 e 8 del 2017

DI PARTE
modello cartaceo 

ministeriale

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

UFF. ANAGRAFE 

SPORTELLO 

CARTE DI 

IDENTITA'

0744.549268

0744.549277

0744.549279

anagrafe@comune.terni.
it

UFF. ANAGRAFE 

SPORTELLO 

CARTE DI 

IDENTITA'

0744.549268

0744.549277

0744.549279

anagrafe@comune.terni.
it

pec - fax - e-mail e 

sportello - telefono
6 gg. Lavorativi

differito in presenza 

di richiesta nulla osta
NO

solo pagina 

informativa su 

www.comune.terni.it

22,21€ in contanti 

allo sportello
DIRIGENTE 0744.549270

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

RILASCIO ELENCHI E CERTIFICAZIONI A P.A.

REG. ANAG. 

D.P.R.

223/1989   

D.P.R.445/2000

DI PARTE modulo sicra web
ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

ufficio anagrafe - 
corso del Popolo, 30

UFF. ANAGRAFE 0744.549248
anagrafe@comune.terni.
it

UFF. ANAGRAFE 0744.549248
anagrafe@comune.terni.
it

pec e e-mail 30 gg. NO

solo pagina 

informativa su 

www.comune.terni.it

ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

UFFICIO STATO CIVILE

ANNOTAZIONI D.P.R. 396/2000 D'UFFICIO
ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549258

0744.549275

0744.549259

0744.549257

0744.549276

statocivile@comune.tern
i.it

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549258

0744.549275

0744.549259

0744.549257

0744.549276

statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e 

sportello - telefono
30 gg. NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

ATTI DI NASCITA PROVENIENTI DA ALTRO COMUNE E
DALL'ESTERO

D.P.R. 396/2000 D'UFFICIO
formulario 

ministeriale

ufficio stato civile - 
corso

del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso

del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE
0744.549257

statocivile@comune.tern
i.it UFF. NATI 0744.549257

statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e
sportello - telefono

30 gg. NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

CORREZIONI E RETTIFICHE ATTI DI STATO CIVILE D.P.R. 396/2000 D'UFFICIO
formulario 

ministeriale

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549258

0744.549275

0744.549259

0744.549257

statocivile@comune.tern
i.it

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549258

0744.549275

0744.549259

0744.549257

statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e 

sportello - telefono
30 gg. NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

TRASCRIZIONE ATTI DI MORTE D.P.R. 396/2000 D'UFFICIO
formulario 

ministeriale

ufficio stato civile - 
corso

del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso

del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549251

0744.549256
statocivile@comune.tern
i.it UFF. DECESSI

0744.549251

0744.549256
statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e
sportello - telefono

30 gg. NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

TRASCRIZIONE ATTI DI MATRIMONIO E UNIONE CIVILE
D.P.R. 396/2000 

L.76/2016
D'UFFICIO

formulario 

ministeriale

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549259

0744.549276
statocivile@comune.tern
i.it

UFF. MATRIMONI 

E UNIONI CIVILI

0744.549259

0744.549276
statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e 

sportello - telefono
30 gg. NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

TRASCRIZIONE SENTENZE/PROVVEDIMENTI DI 

VOLONTARIA GIURISDIZIONE DA TRIBUNALI ITALIANI O 

DALL'ESTERO

D.P.R. 396/2000    L. 

218/1995
D'UFFICIO

formulario 

ministeriale

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549259

0744.549276
statocivile@comune.tern
i.it

UFF. MATRIMONI 

E UNIONI CIVILI

0744.549259

0744.549276
statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e 

sportello - telefono
30 gg. NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

TRASCRIZIONE CITTADINANZA DALL'ESTERO

L. 91/1992  D.P.R. 

579/1993

D.P.R. 396/200

D'UFFICIO
formulario 

ministeriale

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549259

0744.549276

0744.549263

statocivile@comune.tern
i.it

UFF. 

CITTADINANZA

0744.549259

0744.549276

0744.549263

statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e 

sportello - telefono
30 gg. NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

RICHIESTA RICONOSCIMENTO POSSESSO ININTERROTTO 

CITTADINANZA ITALIANA

L. 555/2012   L. 

91/1992

D.P.R. 572/1993  

circolare 

K28.1/1991   D.P.R.

396/2000

DI PARTE
formulario 

ministeriale

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549263

0744.549276

0744.549279

statocivile@comune.tern
i.it

UFF. 

CITTADINANZA

0744.549263

0744.549276

0744.549279

statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e 

sportello - telefono
fino a 180 gg. NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

DICHIARAZIONE DI ELEZIONE DELLA CITTADINANZA 

ITALIANA

L. 91/1992  D.P.R.

572/1993   D.P.R. 

396/2000  L. 

98/2013

DI PARTE
formulario 

ministeriale

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549263

0744.549276

0744.549279

statocivile@comune.tern
i.it

UFF. 

CITTADINANZA

0744.549263

0744.549276

0744.549279

statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e 

sportello - telefono
fino a 364 gg. NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

CREMAZIONE E DISPERSIONE CENERI

D.P.R. 285/1990 

L.130/2001  L. R. 

12/2004

REG. POLIZIA 

DI PARTE
formulario 

ministeriale

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549251

0744.549256
statocivile@comune.tern
i.it UFF. DECESSI

0744.549251

0744.549256
statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e 

sportello - telefono
immediato NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

DENUNCE DECESSI
D.P.R. 285/1990 

D.P.R.

396/2000

DI PARTE
formulario 

ministeriale

ufficio stato civile - 
corso

del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso

del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549251

0744.549256
statocivile@comune.tern
i.it UFF. DECESSI

0744.549251

0744.549256
statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e
sportello - telefono

immediato NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

DENUNCE DI NASCITA D.P.R. 396/2000 DI PARTE
formulario 

ministeriale

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE
0744.549257

statocivile@comune.tern
i.it

UFF. NATI 0744.549257
statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e 

sportello - telefono
10 gg.

denuncia tardiva con 

segnalazione 

all'autorità 

giudiziaria

NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

RICHIESTA PUBBLICAZIONI DI MATRIMONIO

D.P.R. 396/2000  

C.C.  L. 218/1995  e 

convenzioni

internazionali

DI PARTE
formulario 

ministeriale

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549259

0744.549276
statocivile@comune.tern
i.it

UFF. MATRIMONI 

E UNIONI CIVILI

0744.549259

0744.549276
statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e 

sportello - telefono
30 gg. NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

RICHIESTA COSTITUZIONE UNIONI CIVILI

L. 76/2016   C.C. 

D.P.R.

396/2000

DI PARTE
formulario 

ministeriale

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549259

0744.549276
statocivile@comune.tern
i.it

UFF. MATRIMONI 

E UNIONI CIVILI

0744.549259

0744.549276
statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e 

sportello - telefono
30 gg. NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

RICHIESTA CELEBRAZIONE MATRIMONIO CIVILE NEL 

COMUNE

D.P.R. 396/2000  

D.G.C.
DI PARTE

formulario 

ministeriale

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549259

0744.549276
statocivile@comune.tern
i.it

UFF. MATRIMONI 

E UNIONI CIVILI

0744.549259

0744.549276
statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e 

sportello - telefono
immediato NO

come da tariffe 

stabilite con D.C.C.
DIRIGENTE 0744.549270

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

RICHIESTA TRASCRIZIONE MATRIMONIO D.P.R. 396/2000 DI PARTE
formulario 

ministeriale

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549259

0744.549276
statocivile@comune.tern
i.it

UFF. MATRIMONI 

E UNIONI CIVILI

0744.549259

0744.549276
statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e 

sportello - telefono
immediato NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

RILASCIO CERTIFICAZIONI STATO CIVILE E RICHIESTE 

STORICHE
D.P.R. 396/2000 DI PARTE modulo sicra web

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549258

0744.549275

0744.549259

0744.549257

0744.549276

0744.549273

statocivile@comune.tern
i.it

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549258

0744.549275

0744.549259

0744.549257

0744.549276

0744.549273

statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e 

sportello - telefono
30 gg. NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

SEPARAZIONI E DIVORZI L. 162/2014 DI PARTE

formulario 

ministeriale e 

modulo sicra web

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

ufficio stato civile - 
corso del popolo, 30

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549275

0744.549259

0744.549276

0744.549258

statocivile@comune.tern
i.it

UFF. STATO 

CIVILE

0744.549275

0744.549259

0744.549276

0744.549258

statocivile@comune.tern
i.it

pec -  e-mail e 

sportello - telefono
immediato NO

16,00 € TRAMITE 

BOLLETTINO 

POSTALE

DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

UFFICIO COMUNICAZIONE

PUBBLICAZIONE ORDINANZE, DELIBERE, COMUNICATI, 

AVVISI, BANDI, DATI SUL SITO ISTITUZIONALE 

DELL'ENTE

Legge n. 190/2012

D. Lgs 33 del 

14/03/2013

DI PARTE E 

D'UFFICIO
NO

Affari Istituzionali - 
Ufficio 

Comunicazione e 

pianificazione 

strategica - Palazzo 

Spada - Piazza 

Ridolfi 1

Affari Istituzionali- 

Ufficio 

Comunicazione 

Pianificazione e 

programmazione 

strategica

Affari Istituzionali- 

Ufficio 

Comunicazione 

Pianificazione e 

programmazione 

strategica

0744.549584

0744.549608

0744.549604

0744.549656

0744.549627

comunicazione@comune
.terni.it

Affari Istituzionali- 

Ufficio 

Comunicazione 

Pianificazione e 

programmazione 

strategica

0744.549584

0744.549608

0744.549604

0744.549656

0744.549627

comunicazione@comune
.terni.it

pec - mail - telefono - 
uffici

immediato NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

PREDISPOSIZIONE E GESTIONE CONTROLLO 

STRATEGICO

art.147-ter del d.lgs. 

18.8.200

n.267 così come 

integrato dal D.L. 

10.10.2012  n. 174 

convertito dalla 

L.7.12.2012 n. 213.

D'UFFICIO NO

Affari Istituzionali - 
Ufficio 

Comunicazione e 

pianificazione 

strategica - Palazzo 

Spada - Piazza 

Ridolfi 1

Affari Istituzionali- 

Ufficio 

Comunicazione 

Pianificazione e 

programmazione 

strategica

Affari Istituzionali- 

Ufficio 

Comunicazione 

Pianificazione e 

programmazione 

strategica

0744.549584

0744.549608

0744.549604

0744.549656

0744.549627

comunicazione@comune
.terni.it

Affari Istituzionali- 

Ufficio 

Comunicazione 

Pianificazione e 

programmazione 

strategica

0744.549584

0744.549608

0744.549604

0744.549656

0744.549627

comunicazione@comune
.terni.it

pec - mail - telefono - 
uffici

monitoraggio 

periodico; 

monitoraggio 

consuntivo

NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O



PREDISPOSIZIONE E GESTIONE CONTROLLO DI 

GESTIONE

art.147-ter del d.lgs. 

18.8.200

n.267 così come 

integrato dal D.L. 

10.10.2012  n. 174 

convertito dalla 

L.7.12.2012 n. 213.

D'UFFICIO NO

Affari Istituzionali - 
Ufficio 

Comunicazione e 

pianificazione 

strategica - Palazzo 

Spada - Piazza 

Ridolfi 1

Affari Istituzionali- 

Ufficio 

Comunicazione 

Pianificazione e 

programmazione 

strategica

Affari Istituzionali- 

Ufficio 

Comunicazione 

Pianificazione e 

programmazione 

strategica

0744.549584

0744.549608

0744.549604

0744.549656

0744.549627

comunicazione@comune
.terni.it

Affari Istituzionali- 

Ufficio 

Comunicazione 

Pianificazione e 

programmazione 

strategica

0744.549584

0744.549608

0744.549604

0744.549656

0744.549627

comunicazione@comune
.terni.it

pec - mail - telefono - 
uffici

due mesi 

dall'approvazione 

del consuntivo

NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

PREDISPOSIZIONE E GESTIONE DOCUMENTO UNICO DI 

PROGRAMMAZIONE

allegato 4/1 al 

D.Lgs. 118/2011
D'UFFICIO NO

Affari Istituzionali - 
Ufficio 

Comunicazione e 

pianificazione 

strategica - Palazzo 

Spada - Piazza 

Ridolfi 1

Affari Istituzionali- 

Ufficio 

Comunicazione 

Pianificazione e 

programmazione 

strategica

Affari Istituzionali- 

Ufficio 

Comunicazione 

Pianificazione e 

programmazione 

strategica

0744.549584

0744.549608

0744.549604

0744.549656

0744.549627

comunicazione@comune
.terni.it

Affari Istituzionali- 

Ufficio 

Comunicazione 

Pianificazione e 

programmazione 

strategica

0744.549584

0744.549608

0744.549604

0744.549656

0744.549627

comunicazione@comune
.terni.it

pec - mail - telefono - 
uffici

15 luglio e 15 

novembre (salvo 

proroghe)

NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

PUBBLICAZIONE DATI SULLA INTRANET DELL'ENTE -------
DI PARTE E 

D'UFFICIO
NO

Affari Istituzionali - 
Ufficio 

Comunicazione e 

pianificazione 

strategica - Palazzo 

Spada - Piazza 

Ridolfi 1

Affari Istituzionali- 

Ufficio 

Comunicazione 

Pianificazione e 

programmazione 

strategica

Affari Istituzionali- 

Ufficio 

Comunicazione 

Pianificazione e 

programmazione 

strategica

0744.549584

0744.549608

0744.549604

0744.549656

0744.549627

comunicazione@comune
.terni.it

Affari Istituzionali- 

Ufficio 

Comunicazione 

Pianificazione e 

programmazione 

strategica

0744.549584

0744.549608

0744.549604

0744.549656

0744.549627

comunicazione@comune
.terni.it

pec - mail - telefono - 
uffici

immediato NO ASSENTE DIRIGENTE 0744.549270
massimo.cavadenti@co
mune.terni.it

TRIBUNALE 

ORDINARIO

GABINETTO DEL SINDACO

CONCESSIONE DI SOVVENZIONI, CONTRIBUTI, SUSSIDI ED 
AUSILI - CONCESSIONE PATROCINIO GRATUITO

STATUTO 

COMUNALE 

ART. 21 DEL 

REGOLAMENTO 

COMUNALE PER 

LA 

CONCESSIONE 

DI 

SOVVENZIONI, 

CONTRIBUTI, 

SUSSIDI ED 

AUSILI DI CUI 

ALL'ART. 12 

DELLA L. 241/90 

(DCC n. 71 del 

4.3.1996)

DI PARTE

http://www.comune

.terni.it/modulistica/

lista?combine=patro

cinio&field_area_te

matica_tid=All&

UFFICIO 
GABINETTO DEL 
SINDACO -
PALAZZO SPADA, 
P.ZZA M. RIDOLFI 
N. 1, 1° PIANO - 
TEL. 0744/549540-1 
- e-mail: 
carla.scaccia@comu
ne.terni.it - 
annamaria.diamanti
@comune.terni.it - 
comune.terni@posta
cert.umbria.it

UFFICIO DEL 
CERIMONIALE

GABINETTO DEL 
SINDACO

0744.549540-1
cataldo.bernocco@comu
ne.terni.it

CATALDO 
RENATO 
BERNOCCO

0744.549540-1
cataldo.bernocco@comu
ne.terni.it

GABINETTO DEL 
SINDACO: 
telefono: 0744-
549540/1
e-mail: 
loredana.riceputi@c
omune.terni.it 
carla.scaccia@comu
ne.terni.it;
uffici: 1° piano 
Palazzo Spada-
Gabinetto del 
Sindaco;

30 gg. NO

http://www.comune.t
erni.it/modulistica/li
sta?combine=patroci
nio&field_area_tem
atica_tid=All&=Cer
ca 

DIRIGENTE/SEG

RETARIO 

GENERALE

0744.549270

0744.549020

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it
giampaolo.giunta@comu
ne.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O

CONCESSIONE USO IMMOBILI DI PROPRIETA' COMUNALE - 
CONCESSIONE USO SALA CONSILIARE A PAGAMENTO PER 
CELEBRAZIONE MATRIMONI

Regolamento 

sull’assegnazione 

delle strutture 

comunali per attività 

culturali e del tempo 

libero, istituito con 

atto del 

Commissario 

Straordinario n. 77 

del 18.03.1999, 

successivamente 

modificato ed 

integrato   con 

delibera del 

Consiglio comunale 

n. 89 del 20.12.2004;

 D.C.C. n. 90 del 

30.09.2014 avente ad 

oggetto 

“Approvazione del 

Regolamento per la 

disciplina delle 

prestazioni soggette 

a contributo da parte 

dell’utente e non 

DI PARTE

http://www.comune

.terni.it/modulistica/

lista?combine=union

i+civili&field_area_t

ematica_tid=All&=

Cerca

UFFICIO 
GABINETTO DEL 
SINDACO -
PALAZZO SPADA, 
P.ZZA M. RIDOLFI 
N. 1, 1° PIANO - 
TEL. 0744/549540-1 
- e-mail: 
carla.scaccia@comu
ne.terni.it - 
annamaria.diamanti
@comune.terni.it - 
comune.terni@posta
cert.umbria.it

UFFICIO DEL 
CERIMONIALE

GABINETTO DEL 
SINDACO

0744.549540-1
cataldo.bernocco@comu
ne.terni.it

CATALDO 
RENATO 
BERNOCCO

0744.549540-1
cataldo.bernocco@comu
ne.terni.it

telefono: 0744-
549540/1
e-mail: 
loredana.riceputi@c
omune.terni.it 
carla.scaccia@comu
ne.terni.it;
uffici: 1° piano 
Palazzo Spada-
Gabinetto del 
Sindaco
UFFICIO 
MATRIMONI:
telefono: 
0744/549259-276
e-mail: 
adele.peretti@comu
ne.terni.it;
rita.argenti@comune
.terni.it;
uffici: C.so del 
Popolo n. 5

la data definita per 

l'assegnazione della 

struttura
NO

http://www.comune.t
erni.it/modulistica/li
sta?combine=unioni
+civili&field_area_t
ematica_tid=All&=
Cerca

Versamento 

effettuato sul c/c 

postale n. 10356053 

intestato a Comune 

di Terni, Servizio 

Tesoreria Entrate 

Diverse, 05100 

Terni;

oppure: 

versamento diretto 

da effettuare presso 

la Tesoreria 

Comunale, 

UNICREDIT Banca 

Spa - Corso Tacito n. 

2, previo ritiro della 

reversale d’incasso 

dall’Ufficio Gestione 

delle Entrate - 

Ragioneria 

Comunale presso 

Palazzo Pierfelici;

 Il mancato rispetto 

delle modalità di 

pagamento comporta 

la revoca 

dell’assegnazione;

DIRIGENTE/SEG

RETARIO 

GENERALE

0744.549270

0744.549020

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it
giampaolo.giunta@comu
ne.terni.it

giudice 
amministrativo

CONCESSIONE USO IMMOBILI DI PROPRIETA' COMUNALE - 
CONCESSIONE USO SALA CONSILIARE A PAGAMENTO PER 
USI DIVERSI

Regolamento 

sull’assegnazione 

delle strutture 

comunali per attività 

culturali e del tempo 

libero, istituito con 

atto del 

Commissario 

Straordinario n. 77 

del 18.03.1999, 

successivamente 

modificato ed 

integrato con 

delibera del 

Consiglio comunale 

n. 89 del 20 

dicembre 2004 e 

successive modifiche 

ed integrazioni;

D.C.C. n. 107 del 

10.04.2017 avente ad 

oggetto la 

determinazione delle 

tariffe e delle 

contribuzioni, 

relative ai servizi a 

domanda individuale 

e della percentuale di 

DI PARTE

UFFICIO 
GABINETTO DEL 
SINDACO -
PALAZZO SPADA, 
P.ZZA M. RIDOLFI 
N. 1, 1° PIANO - 
TEL. 0744/549540-1 
- e-mail: 
carla.scaccia@comu
ne.terni.it - 
annamaria.diamanti
@comune.terni.it - 
comune.terni@posta
cert.umbria.it

UFFICIO DEL 
CERIMONIALE

GABINETTO DEL 
SINDACO

0744.549540-1
cataldo.bernocco@comu
ne.terni.it

CATALDO 
RENATO 
BERNOCCO

0744.549540-1
cataldo.bernocco@comu
ne.terni.it

telefono: 0744-
549540/1
e-mail: 
loredana.riceputi@c
omune.terni.it 
carla.scaccia@comu
ne.terni.it;
uffici: 1° piano 
Palazzo Spada-
Gabinetto del 
Sindaco

la data definita per 

l'assegnazione della 

struttura

NO

Versamento 

effettuato sul c/c 

postale n. 10356053 

intestato a Comune 

di Terni, Servizio 

Tesoreria Entrate 

Diverse, 05100 

Terni;

oppure: 

versamento diretto 

da effettuare presso 

la Tesoreria 

Comunale, 

UNICREDIT Banca 

Spa - Corso Tacito n. 

2, previo ritiro della 

reversale d’incasso 

dall’Ufficio Gestione 

delle Entrate - 

Ragioneria 

Comunale presso 

Palazzo Pierfelici;

 Il mancato rispetto 

delle modalità di 

pagamento comporta 

la revoca 

dell’assegnazione;

DIRIGENTE/SEG

RETARIO 

GENERALE

0744.549270

0744.549020

massimo.cavadenti@co
mune.terni.it
giampaolo.giunta@comu
ne.terni.it

GIUDICE 

AMMINISTRATIV

O


