
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 

- DESCRIZIONE - RIFERIMENTI NORMATIVI

INIZIATIVA

(di parte / d'ufficio)

MODULISTICA PER I 

PROCEDIMENTI AD

ISTANZA DI PARTE

(SI - inserire collegamento 

ipertestuale -

/ NO)

RECAPITI - MODALITA'

CON LE QUALI GLI 

INTERESSATI 

POSSONO AVERE

INFORMAZIONI PER I 

PROCEDIMENTI AD 

ISTANZA DI PARTE

UNITA' ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO

RECAPITI TELEFONICI RECAPITI MAIL

RESPONSABILE 

ADOZIONE 

PROVVEDIMENTO

FINALE

RECAPITI 

TELEFONICI

RECAPITI MAIL MODALITA' PER 

RICHIEDERE INFO 

TERMINE di 

CONCLUSIONE

DEL 

PROCEDIMENTO

OGNI ALTRO 

TERMINE 

PROCEDIMENTALE

RILEVANTE

POSSIBILITA' 

CONCLUSIONE

CON 

DICHIARAZIONE

INTERESSATO O 

SILENZIO ASSENSO

SI / NO

LINK DI ACCESSO

AL SERVIZIO 

ON LINE

MODALITA' DI 

EFFETTUAZIONE 

EVENTUALI

PAGAMENTI

NECESSARI

TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO

RECAPITI TELEFONICI RECAPITI MAIL

STRUMENTI DI TUTELA

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

DI PARTE:

Accesso Documentale L. 241/'90 Di parte

SI - 

http://www.comune.terni.i

t/accesso-agli-atti

 Tramite gli Ufficio 

responsabile del 

procedimento

I Responsabili del 

Procedimento con i loro 

uffici

Dir. LL.PP. - I Responsabili del Procedimento Uffici dei RUP

e-mail dei 

responsabili del 

procedimento

Tutti i responsabili 

del Procedimento

Uffici dei 

Responsabili del 

procedimento

e-mail dei 

Responsabili del 

procedimento

recapiti telefonici e 

mail dei responsabili 

del procedimento

30 gg. da richiesta

10 giorni 

sospensione in caso 

di eventuale notifica 

ai controinteressati

SI, silenzio diniego
non ricorre la 

fattispecie

presso l'Ufficio che 

rilascia l'accesso 

secondo le tariffe di 

cui al Decreto 

Sindacale n. 

174129/2011

ing. Renato Pierdonati 0744-549501
renato.pierdonati@comu

ne.tr.it
TAR - Dif. Civico

Richiesta certificato esecuzioni lavori

D.Lgs. 50/2016;  AVCP 

Comunicato del Presidente 

del 08.06.2011; 

Comunicato Presidente 

ANAC del 09.03.2016

Di parte

SI: 

ANAC/SERVUZI/ACCESSO 

RISERVATO/CEL

AtRAMITE I rup che 

gestiscono la procedura

Tutti i RUP DELLA 

DIREZIONE llpp
I RUP della Direzione LLPP Uffici dei RUP E-MAIL DEI RUP TUTTI I RUP Uffici dei RUP E-MAIL dei RUP

Tramite uffici dei 

RUP

30 GIORNI DALLA 

RICHIESTA
NO ANAC

Ing. Renato 

Pierdonati0744-540501

renato.pierdonati@comu

ne.tr.it

ANAC , ART. 213, COMMA 13, 

d.Lgs. 50/2016

FOIA
D.Lgs. 33/2013 art. 5, 

commi 1 e 2
Di parte

SI, per accesso civico 

semplice ex art. 5, 

comma1, D.Lgs. n. 

33/2013:http//www.comu

ne.terni.it/accesso- agli- 

atti

Tramite gli Uffici dei 

responsabili dei 

procedimenti

gli uffici dei responsabili 

dei procedimenti

Tutti gli uffici dei Responsabili del 

Procedimento a cui è stata assegnata l'istanza

Uffici dei Responsabili 

del Procedimento

e-mail dei 

responsabili del 

procedimento

DIRIGENTE DELLA 

DIREZIONE

0744-549501-0744-

549676-549511

renato.pierdonati@c

omune.tr.it

Tramite gli uffici dei 

responsabili del 

procedimento a cui 

è stato assegnata 

l'istanza

30 giorni dalla 

richiesta

10 giorni 

sospensione in caso 

di eventuale notifica 

ai controinteressati  

solo per accesso 

civico generalizzato

SI, silenzio diniego
non ricorre la 

fattispecie

presso l'Ufficio che 

rilascia l'accesso 

secondo le tariffe di 

cui al Decreto 

Sindacale n. 

174129/2011( solo 

in caso di 

riproduzione 

cartacea per accesso 

civico generalizzato)

RPCT 0744-5495020
giuseppe.aronica@comu

ne.tr.it

TAR- Difensore civico- Richiesta di 

riesame al RPCT (per accesso civico 

semplice non Difensore civico)

D'UFFICIO

Procedure di affidamento dei lavori pubblici (gare )

D.lgs. 50/2016; Linee Guida 

ANAC; Normativa 

comunitaria appalti

D'Ufficio  - Di parte in caso 

di PPP NO

Tramite i RUP che 

gestiscono la procedura

Tutti i  RUP della Direzione 

lavori Pubblici

Gli Uffici dei RUP  della Direzione Lavori 

Pubblici Uffici dei RUP e-mail del RUP

Dirigente della 

Direzione

0744 549501-0744 

549676-0744 

549511

renato.pierdonati@c

omune.tr.it

Tramite uffici dei 

RUP che vengono 

individuati dal 

Dirigente per ogni 

procedura con la  

fase progettuale

Il termine di 

conclusione è 

variabile in quanto 

trattasi di 

procedimenti 

complessi e 

articolati in 

molteplici fasi 

endoprocedimentali 

che potrebbero 

comportare 

variazioni anche 

significative alle 

tempistiche 

Quelli previsti dalla 

normativa vigente 

(Dlgs 50/2016) per 

le singole fasi NO

http://www.comune

.terni.it/bandi-in-

corso;http://www.c

omune.terni.it/avvis

i;http://www.comun

e.terni.it/trasp/at/c

ontent/bandi-di-

gara-e-contratti

contributo 

ANAC;IBAN per 

sanzioni soccorso 

istruttorio: IT 06 W 

02008 14411 000040 

454881;Polizze 

assicurative da parte 

degli operatori 

economici Segretario Generale 0744-549020

giuseppe.aronica@comu

ne.tr.it

Ricorso al TAR entro 30 gg dalla 

data di  pubblicazione sul profilo 

del Comune (ai sensi dell'art. 29 D. 

Lgs. 50/2016) del provvedimento 

di esclusione, di ammissione, 

dell'esito della valutazione dei 

requisiti soggettivi, economico-

finanziari e tecnico-professionali 

ovvero, in caso di 

omissione/incompletezza 

dell'avviso, entro 6 mesi dal giorno 

successivo dalla stipula contratto 

(art. 204 D.lgs 50/16 e art. 120 c. 2 

D.lgs 104/10);Ricorso entro 60 gg 

al  Tribunale Amministrativo 

Regione Umbria o  al Capo dello 

Stato entro 120 gg

Procedure di realizzazione e manutenzione edifici 

pubblici (progetti/perizie,direzione 

lavori,collaudo/certificato regolare esecuzione)

D.lgs. 50/2016; Linee Guida 

ANAC; Normativa 

comunitaria appalti

D'Ufficio  - Di parte in caso 

di PPP
NO

Tramite i RUP che 

gestiscono la procedura

Tutti i  RUP della Direzione 

lavori Pubblici

Gli Uffici dei RUP  della Direzione Lavori 

Pubblici
Uffici dei RUP e-mail del RUP

Dirigente della 

Direzione

0744 549501-0744 

549676-0744 

549511

renato.pierdonati@c

omune.tr.it

Tramite uffici dei 

RUP che vengono 

individuati dal 

Dirigente per ogni 

procedura con la  

fase progettuale

Il termine di 

conclusione è 

variabile in quanto 

trattasi di 

procedimenti 

complessi e 

articolati in 

molteplici fasi 

endoprocedimentali 

che potrebbero 

comportare 

variazioni anche 

significative alle 

tempistiche 

Quelli previsti dalla 

normativa vigente 

(Dlgs 50/2016) per 

le singole fasi

NO

http://www.comune

.terni.it/bandi-in-

corso;http://www.c

omune.terni.it/avvis

i;http://www.comun

e.terni.it/trasp/at/c

ontent/bandi-di-

gara-e-contratti

 Ad ogni SAL e Rata 

di saldo
Segretario Generale 0744-549020

giuseppe.aronica@comu

ne.tr.it

Ricorso al TAR entro 30 gg dalla 

data di  pubblicazione sul profilo 

del Comune (ai sensi dell'art. 29 D. 

Lgs. 50/2016) del provvedimento 

di esclusione, di ammissione, 

dell'esito della valutazione dei 

requisiti soggettivi, economico-

finanziari e tecnico-professionali 

ovvero, in caso di 

omissione/incompletezza 

dell'avviso, entro 6 mesi dal giorno 

successivo dalla stipula contratto 

(art. 204 D.lgs 50/16 e art. 120 c. 2 

D.lgs 104/10);Ricorso entro 60 gg 

al  Tribunale Amministrativo 

Regione Umbria o  al Capo dello 

Stato entro 120 gg

Affidamenti Diretti di  Lavori  ai sensi dell'art.36 del 

DLGs 50/2016

D.lgs. 50/2016; Linee Guida 

ANAC; Normativa 

comunitaria appalti

D'Ufficio  NO
Tramite i RUP che 

gestiscono la procedura

Tutti i  RUP della Direzione 

lavori Pubblici

Gli Uffici dei RUP  della Direzione Lavori 

Pubblici
Uffici dei RUP e-mail del RUP

Dirigente della 

Direzione

0744 549501-0744 

549676-0744 

549511

renato.pierdonati@c

omune.tr.it

Tramite uffici dei 

RUP che vengono 

individuati dal 

Dirigente per ogni 

procedura con la  

fase progettuale

Il termine di 

conclusione è 

variabile in quanto 

trattasi di 

procedimenti 

complessi e 

articolati in 

molteplici fasi 

endoprocedimentali 

che potrebbero 

comportare 

variazioni anche 

significative alle 

tempistiche 

Quelli previsti dalla 

normativa vigente 

(Dlgs 50/2016) per 

le singole fasi

NO

http://www.comune

.terni.it/bandi-in-

corso;http://www.c

omune.terni.it/avvis

i;http://www.comun

e.terni.it/trasp/at/c

ontent/bandi-di-

gara-e-contratti; 

www.acquistinretep

a.it

Ad ogni SAL e rata di 

saldo
Segretario Generale 0744-549020

giuseppe.aronica@comu

ne.tr.it

Ricorso al TAR entro 30 gg dalla 

data di  pubblicazione sul profilo 

del Comune (ai sensi dell'art. 29 D. 

Lgs. 50/2016) del provvedimento 

di esclusione, di ammissione, 

dell'esito della valutazione dei 

requisiti soggettivi, economico-

finanziari e tecnico-professionali 

ovvero, in caso di 

omissione/incompletezza 

dell'avviso, entro 6 mesi dal giorno 

successivo dalla stipula contratto 

(art. 204 D.lgs 50/16 e art. 120 c. 2 

D.lgs 104/10);Ricorso entro 60 gg 

al  Tribunale Amministrativo 

Regione Umbria o  al Capo dello 

Stato entro 120 gg

Procedure di realizzazione e manutenzione impianti 

sportivi comunali e parchi pubblici 

(progetti/perizie,direzione lavori,collaudo/certificato 

regolare esecuzione)

D.lgs. 50/2016; Linee Guida 

ANAC; Normativa 

comunitaria appalti

D'ufficio- Di parte in caso di 

PPP
NO

Tramite i RUP che 

gestiscono la procedura

Tutti i  RUP della Direzione 

lavori Pubblici

Gli Uffici dei RUP  della Direzione Lavori 

Pubblici
Uffici dei RUP e-mail del RUP

Dirigente della 

Direzione

0744 549501-0744 

549676-0744 

549511

renato.pierdonati@c

omune.tr.it

Tramite uffici dei 

RUP che vengono 

individuati dal 

Dirigente per ogni 

procedura con la  

fase progettuale

Il termine di 

conclusione è 

variabile in quanto 

trattasi di 

procedimenti 

complessi e 

articolati in 

molteplici fasi 

endoprocedimentali 

che potrebbero 

comportare 

variazioni anche 

significative alle 

tempistiche 

Quelli previsti dalla 

normativa vigente 

(Dlgs 50/2016) per 

le singole fasi

NO

http://www.comune

.terni.it/bandi-in-

corso;http://www.c

omune.terni.it/avvis

i;http://www.comun

e.terni.it/trasp/at/c

ontent/bandi-di-

gara-e-contratti

Ad ogni SAL e rata di 

saldo
Segretario Generale 0744-549020

giuseppe.aronica@comu

ne.tr.it

Ricorso al TAR entro 30 gg dalla 

data di  pubblicazione sul profilo 

del Comune (ai sensi dell'art. 29 D. 

Lgs. 50/2016) del provvedimento 

di esclusione, di ammissione, 

dell'esito della valutazione dei 

requisiti soggettivi, economico-

finanziari e tecnico-professionali 

ovvero, in caso di 

omissione/incompletezza 

dell'avviso, entro 6 mesi dal giorno 

successivo dalla stipula contratto 

(art. 204 D.lgs 50/16 e art. 120 c. 2 

D.lgs 104/10);Ricorso entro 60 gg 

al  Tribunale Amministrativo 

Regione Umbria o  al Capo dello 

Stato entro 120 gg

DIREZIONE LAVORI PUBBLICI

DIRIGENTE ING. RENATO PIERDONATI

ANNO 2017

RILEVAZIONE PROCEDIMENTI

AMMINISTRATIVI

ex LEGGE N. 241/1990


